2022年普通高考英语听说考试广外外校考点监考考务安排

考点工作人员安排：
主  考：万清华
副主考：吕晓波、邱程歆（培英）   防疫副主考：项恒鹏、健康指导员   外派副主考：葛静萍（培英鹤洞校区）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
监察员：邱程歆（培英）、黄彧娴（亚加达）
考务组长：万国彬   组员：胡国松（联络）、马健（指挥系统）、王永莉、李卫国、杨桂兰、温远梅、郑方玉（调度）、麦云龙
应急组长：杨少华   保密组：彭显斌、孙家爱、苌小喜
信息组长：李可 组员：李健（系统）、陈渊（网络）、刘靖、任重、史原、陈传斌（监控）、涂宏华（指令）、郭太章（身份验证）
保卫组长：彭显斌   保卫组员：2名保安
总务组长：王一臣  总务组员：2人  医务：蔡启超

具体工作说明：
1、考务组：负责口语考试期间候考室、备考室（含身份验证）、考场人员安排、培训，组织考生有序进场的工作。指导相关表格的解释、填写，候考室、备考室、考场之间的流程说明。明确职责、任务和分工、指挥系统等等。
2、信息技术组：负责口语考试的相关电脑、身份验证、铃声【广播指令】、监控、技术工作。
3、保安组：负责保卫和考生引导相关工作。
4、后勤组：负责考试场地的桌椅布置、卫生、监考教师和考生休息室用水等工作。
5、应急组：负责突发事件、防疫防控以及防范自然灾害等工作。

英语听说考试时间、考试学校安排：
	考点
	学校
	每场人数
	考试时间
	重要时间节点

	广
外
外
校
	外校
	
60人3间考场、每场20人
	5日上午 
	
进场完毕时间：早上8：00，下午14：00。
正式考试时间：早上8：30，下午14：30。

	
	亚加达
	
	5日下午
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



英语听说考试题目安排：
	日期
时间
	3月5日
星期六
	3月6日
星期日
	3月7日
星期一
	3月8日
星期二

	上午（8:30开始）
	A题
	C题
	E题
	G题

	下午（2:30开始）
	B题
	D题
	F题
	



英语听说考试广外外校考点编排
	时间
	进场时间
	场次
	考试开始时间
	各段结束时间节点（估算）
	考试学校
	人数

	

5日上午
	

08:00
	第1场
	

08:30
	09:00
	广外外校
	60

	
	
	第2场
	
	09:45
	广外外校
	60

	
	
	第3场
	
	10:30
	广外外校
	60

	
	
	第4场
	
	11:15
	广外外校
	60

	
	
	第5场
	
	12:00
	广外外校
	32

	

5日下午
	

14:00
	第7场
	

14:30
	15:00
	亚加达
	60

	
	
	第8场
	
	15:45
	亚加达
	45

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	/
	
	/
	/
	/

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



各功能室的安排
备考室
	备考室
	第一备考室
	第二备考室
	第三备考室

	房号
	6502
	6503
	6504

	人员安排
	尹正红
	叶蕊
	周小会

	对应试室（机房）
	6602
	6603
	6604


考场（机房）三间：每间试室两名监考员、一名信息技术人员
	试室（机房）
	第一试室
	第二试室
	第三试室

	房号
	6602
	6603
	6604

	监考员
	李卫国
张惠娜
	杨桂兰
李毅华                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	温远梅
何曼华

	技术员
	刘靖                                                                                                                                                                                                                                                    
	任重
	史原

	对应备考室
	6502
	6503
	6504




候考室、备考、考场安排（第1、7场次直接进入备考室，不需要去候考室）
	时间
	候考室
	房号
	带队老师
	场次
	备考室
	考场

	时
段
	第一候考室
	6302
	尹正红
	1
	7
	
	
	第1备考室
	第1考场

	
	第二候考室                                                                               
	6303
	叶蕊
	
	
	
	
	第2备考室
	第2考场

	
	第三候考室
	6304
	周小会
	
	
	
	
	第3备考室
	第3考场

	
	第四候考室
	6402
	李贞琳
	2
	8
	
	
	第1备考室
	第1考场

	
	第五候考室
	
	李贞琳
	
	
	
	
	第2备考室
	第2考场

	
	第六候考室
	6403
	李贞琳
	
	
	
	
	第3备考室
	第3考场

	
	第七候考室
	
	李德东
	3
	
	
	
	第1备考室
	第1考场

	
	第八候考室
	6404
	李德东
	
	
	
	
	第2备考室
	第2考场

	
	第九候考室
	
	李德东
	
	
	
	
	第3备考室
	第3考场

	
	第十候考室
	6405
	戴燕
	4
	
	
	
	第1备考室
	第1考场

	
	第十一候考室
	
	戴燕
	
	
	
	
	第2备考室
	第2考场

	
	第十二候考室
	6406
	戴燕
	
	
	
	
	第3备考室
	第3考场

	
	第十三候考室
	
	张道朴
	5
	
	
	
	第1备考室
	第1考场

	
	第十四候考室
	6407
	张道朴
	
	
	
	
	第2备考室
	第2考场

	
	第十五候考室
	
	张道朴
	
	
	
	
	第3备考室
	第3考场

	
	第十六候考室
	6305
	
	
	
	
	
	第1备考室
	第1考场

	
	第十七候考室
	
	
	
	
	
	
	第2备考室
	第2考场

	
	第十八候考室
	6306
	
	
	
	
	
	第3备考室
	第3考场














考务安排
一、培训与准备：
培训时间（考前一天下午14：30开始签到，14：40准时开始），培训地址：中学楼4楼会议室。
培训结束后全员参与模拟演练，由卫生指导员指导内容：
考生进出—考生候考—考生考试—结束考试离场、考生出现发热症状的处理、消毒演练。
二、考试流程：
设备老师、监考老师7:15在考务室集合。
考务带队老师中庭集合时间上午7:15，下午13:15，检查违禁品，收齐考生点名表，排队顺序，核对考生签名、缺考登记。
考生中庭集合完毕时间上午7:30、下午13:30。核对完毕带到候考室，第1、7直接带到备考室。
备考室老师在备考室使用平板验核身份，会后郭太章老师指导身份验核操作。
上午8:00前、下午14:00前全部考生进候考室完毕。每段的第一批开考前15分钟进考场完毕。
开考时间：上午8:30、下午14:30。
每场次衔接要有序有效，前场次结束前，下一场次在楼梯口排好队等候，每个时段的第一场的三个考室由备考室三位老师带队直接进入备考室,在备考室对考生进行指纹验证后再进入考室。
广外外校考生在中庭按名单顺序集合、校外考生在校门下车，排队由测温通道进入考场。校外考生进场线路：校门（测温）-- 中学阶梯教室（放置个人物品）-- 中庭按名单顺序排队（完成名册登记给考务带队老师）--考务老师带队进候考室--备考室--考场--考试结束由指定通道离场--中学阶梯教室休息--离场。

注意：
1、校外考生及带队老师休息、物品存放处设在中学阶梯教室。
2、考生在候考室内提出上厕所必须由考务带队人员带领。
3、金属探测仪必须是女带队老师使用。
4、候考室内考生可以看报（必须是考场提供），其它不行，如放电影候考室老师必须先询问考生意愿。
5、保安在周六、周日早上7：00之前把中学阶梯教室、考场、备考室、候考室的门打开。
6、监考、考务人员（带队教师）不准带手机。
7、在备考室进行身份验证，郭太章老师做技术指导。
8、考生进考场时，医生在考点入口指导测温。
9、考务防疫物资由温远梅发放，额温枪要求回收。
10、监考员指导考生考前套唛罩，提示考生离开时把唛罩取出丢到门口垃圾桶。考生离开后，监考员按要求进行考务消毒。
11、监考员提醒考生以指定路线迅速离开，腾出时间提高消毒效率。
[bookmark: _GoBack]12、带队老师排队时收集考生点名表和“健康登记表”，并交至考务。
广东省普通高考英语听说考试统一指令

	时刻
	顺序
	考试操作规程
	备  注

	开
考
前
六
十
分
钟
	1
	两名系统管理员到保密室领取授权码和试题、草稿纸，领取时必须检查试题类型是否与该时段所开考的试题类型相同。
	禁止携带违禁物品及各种无线通讯工具进入考场。

	
	2
	领取完后直接进入考场。
	

	开考前四十五分钟
	3
	考点主考通过考试指挥系统领取试题光盘启动密码，并交考试系统管理员。考试系统管理员（两人）开启本考试时段考试试题光盘封条，在计算机考试系统上装入试题，装入本场考试考生信息，并将所有考试计算机（含备用机）开机并调试到“允许登录状态”，等待考试开始。
	管理员不得离开考场，试题内容不得外流出考场。

	
	4
	考点组织考生通过考点入口的体温检测通道测量考生体温、核查考生准考证和身份证。考点应设置足够数量体温检测通道，快速、准确检测，避免考生在考点门口聚集等候。
	规模较大考点可将此项工作提前至考前60分钟。

	开
考
前
三
十
分
钟
	5
	考务员使用金属探测仪检查考生是否携带通讯工具等违禁物品进入候考室，考生在有关表格上签到。进入备考室时，考务员使用指纹验证设备对考生身份信息进行比对，严防替考。启动考点电子监控系统。
	考生统一由考务员在规定时间内引导进入考场，考生凭准考证、身份证参加考试。

	
	
	
	

	
	6
	考务员负责本时段考生的点名工作，逐个验核考生的准考证、身份证照片是否与考生本人、当场次考生名册上的照片相符，检查登记完考生缺考情况后，向考生宣读考试的有关规定。
	

	开考前第十五分钟
	7
	每个时段开考前十五分钟，禁止迟到考生进入考点、考场。
	考生不得擅自开启和移动计算机等相关设备；麦克风离嘴巴的距离以2cm为宜，不能大于5cm或小于1cm。

	
	8

	考务员分场次带领考生进入考场，将缺考考生名单交监考员。（由学校带队老师提前提供）
	

	
	
	
	

	
	9
	监考员派发草稿纸，指引考生有序入座，并要求考生将准考证放在桌面上。
	

	
	10
	监考员甲指导考生在键盘上正确输入考生号及按考试系统提示测试考试设备音量，监考员乙验核考生准考证、计算机上显示照片与考生本人是否一致，核查考生缺考情况。
	

	
	11
	考生按考试系统测试考试设备、音量，测试结束后，点击“退出测试”按钮，等待考试开始。
	

	考

试

开

始
	12
	开考时间到，系统管理员启动“开始考试” 指令按钮，考生正式开始考试。
	发现异常情况要及时记录和查找原因

	
	13
	系统管理员要密切注意主控机上显示的考试状态。
	

	
	14
	监考员要密切注意考生考试状态。 
	

	考

试

终

了
	15
	当场次考试终了，确认考生答案全部上传到服务器后，系统管理员启动“考试完毕”指令按钮，对考生答案进行打包。
	系统管理员必须明确该场次所有正常考试考生答案均已成功上传，方可点击“考试完毕”按钮。所有考试结束后，必须检查导出的考试报告与实际考试情况是否相符。答案导出后使用test文件夹上的MD5Verify.exe进行校验，校验通过确保答案数据完整性。

	
	16
	监考员回收考生草稿后让考生有秩序地离开考场。
	

	
	17
	系统管理员、监考员将本场次考试的《考场记录表》填写好，打印出本场次缺考考生名单及异常情况考生名单，并签名确认，本时段考试结束后统一交回考场办公室。
	

	
	18
	对因计算机设备或网络故障等异常原因造成考试中断的考生，各考点要做好解释工作，并填好《偶发事件登记表》，安排考生重考。
	

	
	19
	各考点在每个时段考试结束后，必须将考生考试答案连同缺考考生、异常情况的数据拷贝到移动硬盘上，并贴上密封条，连同《考场记录表》交保密室封存。同时，在所有场次考试完毕后，汇总打印缺考考生及异常考生名单，并签名确认，回卷时交省教育考试院高招处。
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、信息技术组：负责口语考试的相关电脑、身份验证、铃声【广播指令】、监控、技术工作。
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、保安组：负责保卫和考生引导相关工作。
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、后勤组：负责考试场地的桌椅布置、卫生、监考教师和考生休息室用水等工作。
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、应急组：负责突发事件、防疫防控以及防范自然灾害等工作。
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考点  学校  每场人数  考试时间  重要时间节点  

广   外   外   校  外校    60 人 3 间考场、 每场 2 0 人  5 日上午      进场完毕时间：早上 8 ： 00 ，下午 14 ： 00 。   正式考试时间：早上 8 ： 30 ，下午 14 ： 30 。  

亚加达   5 日下午  

   

   

  英语听说考试题目安排 ：  

日期   时间  3 月 5 日   星期六  3 月 6 日   星期日  3 月 7 日   星期一  3 月 8 日   星期二  

上午（ 8:30 开始）  A 题  C 题  E 题  G 题  

下午（ 2:30 开始）  B 题  D 题  F 题   

 

