
广州市中考理化实验考试广外外校考点监考工作安排
主考：万清华    
副主考：熊士军、张宝富（同和中学），防疫副主考：谢仁发、健康指导员 
监察员：张宝富（同和中学）、杨义丰（嘉禾中学）
考务组长：王攀峰，考务组员：郑方玉、肖莉（指挥系统）、麦云龙、王永莉、李卫国、杨桂兰、温远梅、张林
考务实验仪器组：郑云、王桂君、于江玲、校外实验员（化学4人、物理4人）
考务监考组：崔宗慧、吴建琴、校外监考员（化学4人、物理4人）
信息技术组长：李可，组员：陈传斌（监控）、（电子设备）：陈渊、刘靖、校外技术员（4人）
[bookmark: _GoBack]应急组长：项恒鹏   保密组：张卫、彭显斌、孙家爱。保卫组长：彭显斌 组员：3名保安
总务组长：王一臣   组员：3人，校医1人

一．具体工作说明：
1.考务组（考务室5308）：负责理化实验考试期间实验考场、候考区、备考室、考场人员安排、培训，组织考生有序进场的工作。指导相关表格的解释、填写，候考室、备考室、考场之间的流程说明。明确职责、任务和分工、指挥系统等等。
3.信息技术组：负责理化实验考试的相关电脑、网络、身份验证、监控、技术工作。尤其考场信息导入及下载、考试期间技术支持、实验操作视频打包等。
3.保安组：负责保卫和考生引导相关工作，安全保障。
4.总务组：负责考场建设维护，设备、药剂购买，考试过程的卫生、消毒、场地布置。
5.应急组：负责突发事件、防疫防控以及防范自然灾害等工作。
6.仪器组：负责实验考试仪器准备以及考试过程维护、试剂补给。
7.监考组：负责考试过程监考工作。协助考务带队老师指引考生考试事项。

二．考试时间安排（我校考点安排4天的正式考试时间）
	日程
	时段安排
	考生到达时间

	上午
	第一段
	08:00-10:00
	07:30前

	
	第二段
	10:00-12:00
	09:30前

	下午
	第三段
	14:00-16:00
	13:30前

	
	第四段
	16:00-18:00
	15:30前


学校考试时段安排：
	考点
	物理化学考试时间
	学校
	人数
	备注

	
	日期
	批次
	
	
	

	广外外校（2812人）
	21
	上午
	平沙培英初中
	222
	永平2个室（2+2）

	
	
	上午
	嘉禾中学
	106
	

	
	
	下午
	广外外校
	384
	

	
	22
	上午
	广外外校
	99
	

	
	
	上午
	启明中学
	213
	

	
	
	上午
	新都中学
	86
	

	
	
	下午
	同和中学
	346
	

	
	23
	上午
	华联学校
	296
	

	
	
	下午
	培英实验
	331
	

	
	24
	上午
	华附新世界
	384
	

	
	
	下午
	华附新世界
	177
	

	
	
	下午
	社青
	168
	



三．报到（点名）、候考区、备考室：
每段按24人一组，2+2（1+1考场×2）考场共8组在中庭集中
	时间
	考场
	备考室1-8
	房号
	备考室考务带队老师
	候考区带队老师

	每一段
	物理1（5208）     化学1（5508）
	1考场备考室1（1）
	5306
	曾燕
	林文良

	
	
	1考场备考室2（2）
	5301
	肖坤莲
	

	
	
	1考场备考室3（3）
	5304
	晏君君
	许婧丽

	
	
	1考场备考室4（4）
	5401
	黄爱月
	

	
	物理2（5206）     化学2（5506）
	2考场备考室1（5）
	5406
	段平
	杨敏杰

	
	
	2考场备考室2（6）
	5408
	郭元珍
	

	
	
	2考场备考室3（7）
	5607
	林连娣
	郭小海

	
	
	2考场备考室4（8）
	5606
	尹正红
	



四.监考员与考场分布表
	试室号
	物理1考场
	物理2考场
	化学1考场
	化学2考场

	门牌号
	5208
	5206
	5508
	5506

	监考员
	周磊、冯永昌
	金美、刘炳峰
	张晓宏、蔡伟锋
	谢绮华、刘淑芳

	技术员
	林明辉
	苏称龙
	黄淼
	徐嘉铭

	实验员
	周耀明、魏煜
	刘志勇、苏晓洁
	李安、钟慈英
	李维成、聂丽


监考机组长：陈渊、刘靖
物理监考组长：吴建琴，化学监考组长：崔宗慧
物理实验组长：于江玲，化学实验组长：王桂君、郑云

五.场次衔接
	时间1+1模式
1考场
	流程
	物理1考场
5208
	化学1考场
5208
	备考室1
	备考室2
	备考室3
	备考室4

	08:00-08:10
	准备
	 
	 
	备考室1
	备考室2
	备考室3
	备考室4

	08:10-08:20
	准备
	备考室1
	备考室2
	
	
	备考室3
	备考室4

	08:20-08:30
	考试1场
	备考室1
	备考室2
	 
	 
	备考室3
	备考室4

	08:30-08:40
	准备
	 
	 
	备考室1
	备考室2
	备考室3
	备考室4

	08:40-08:50
	准备
	备考室3
	备考室4
	备考室1
	备考室2
	 
	 

	08:50-09:00
	考试2场
	备考室3
	备考室4
	备考室1
	备考室2
	 
	 

	09:00-09:10
	准备
	 
	 
	备考室1
	备考室2
	备考室3
	备考室4

	09:10-09:20
	准备
	备考室2
	备考室1
	 
	 
	备考室3
	备考室4

	09:20-09:30
	考试3场
	备考室2
	备考室1
	 
	 
	备考室3
	备考室4

	09:30-09:40
	准备
	 
	 
	 
	 
	备考室3
	备考室4

	09:40-09:50
	准备
	备考室4
	备考室3
	 
	 
	 
	 

	09:50-10:00
	考试4场
	备考室4
	备考室3
	 
	 
	 
	 

	10:00-10:10
	下一段考试的四组考生进入备考室，以此类推

	时间1+1模式
2考场
	流程
	物理2考场
5206
	化学2考场
5506
	备考室5
	备考室6
	备考室7
	备考室8

	08:00-08:10
	准备
	 
	 
	备考室5
	备考室6
	备考室7
	备考室8

	08:10-08:20
	准备
	备考室5
	备考室6
	
	
	备考室7
	备考室8

	08:20-08:30
	考试1场
	备考室5
	备考室6
	 
	 
	备考室7
	备考室8

	08:30-08:40
	准备
	 
	 
	备考室5
	备考室6
	备考室7
	备考室8

	08:40-08:50
	准备
	备考室7
	备考室8
	备考室5
	备考室6
	 
	 

	08:50-09:00
	考试2场
	备考室7
	备考室8
	备考室5
	备考室6
	 
	 

	09:00-09:10
	准备
	 
	 
	备考室5
	备考室6
	备考室7
	备考室8

	09:10-09:20
	准备
	备考室6
	备考室5
	 
	 
	备考室7
	备考室8

	09:20-09:30
	考试3场
	备考室6
	备考室5
	 
	 
	备考室7
	备考室8

	09:30-09:40
	准备
	 
	 
	 
	 
	备考室7
	备考室8

	09:40-09:50
	准备
	备考室8
	备考室7
	 
	 
	 
	 

	09:50-10:00
	考试4场
	备考室8
	备考室7
	 
	 
	 
	 

	10:00-10:10
	下一段考试的四组考生进入备考室，以此类推


六.总场次号
	日期
	21日
	22日
	23日
	24日

	上午
	第一段
	1
	17
	33
	49

	
	
	2
	18
	34
	50

	
	
	3
	19
	35
	51

	
	
	4
	20
	36
	52

	
	第二段
	5
	21
	37
	53

	
	
	6
	22
	38
	54

	
	
	7
	23
	39
	55

	
	
	8
	24
	40
	56

	下午
	第一段
	9
	25
	41
	57

	
	
	10
	26
	42
	58

	
	
	11
	27
	43
	59

	
	
	12
	28
	44
	60

	
	第二段
	13
	29
	45
	61

	
	
	14
	30
	46
	62

	
	
	15
	31
	47
	63

	
	
	16
	32
	48
	64



七.考务安排：
1.培训：考前一天培训，培训地址：中学阶梯教室。
培训结束后全员参与模拟演练：考生进候考区--备考室--考场—备考室—考场—离场。
2.考务集合时间：设备老师、实验员、监考老师等考务人员上午7:10前、下午13:10前在5308签到。考务带队老师中庭集合时间上午7:00，下午13:00。检查违禁品，收齐考生点名表、健康表，核对考生排队顺序、准考证、身份证、签名、缺考登记。
3.考生中庭集合完毕时间第一段7:15、第二段9:15，第三段13:15、第四段15:15。每一段核对完毕带到备考室。每段在前一段所有备考室清空后带上相应备考室。
考务带队老师负责每一段提前45分钟点名（收承诺书、检查点名登记表是否正确，是否黑笔签名，缺考的是否用红笔写缺考二字，并反馈情况），检查考生是否穿好实验服、护目镜、提醒化学要带橡胶手套。
4.备考室老师在备考室检查二证、宣布抽签结果、按照抽签组织站队，准备带到相应考场。再次检查考生是否穿好实验服、护目镜、提醒化学要带橡胶手套。 
5.上午7:20前、下午13:20前全部考生进入备考室完毕。
6.开考时间：第一段8:00、第二段10:00，第三段14:00、第四段16:00。监考员指导考生按座位就坐、指导考生登录、验证身份、复查缺考登记等（会后技术员指导监考老师使用平板）。
7.每场次衔接要有序有效，前场次结束前，下一场次在楼梯口排好队等候。
8 考生考点考试线路：广外外校考生直接在地球广场集合，校外考生在校门下车，排队由测温通道进入考场。校外考生进场线路：校门（测温）--中学阶梯教室（休息处放置个人物品）--地球广场按名单分组站队—按名单顺序排队进入中庭（候考区）（把学校出发前完成的名册登记给考务带队老师）--考务老师带队进备考室--考场（物理/化学）—备考试—考场(化学/物理)--考试结束由指定通道离场--离场。
9.考务组每段考前到监考机取本段的抽签顺序（物理1（5208）、物理2（5206）、化学1（5508）、化学2（5506））.
10.出现重考的，要考虑考生是第一还是第二科重考，第一科重考的要优先考虑第二科先考完，再安排就近场次重考第一科。考生第二科重考的可以就近安排下一场次重考。
11.出现重考的，信息技术员要告知备考室老师以及学生重考科目和重考场次，并通知考务。备考室老师要向信息技术员了解本组考生考试完成情况，如有重考事项要及时提醒学生和向考务汇报。
12.候考区排队要检查考生是否有防护服、护目镜、橡胶手套，发现无的要求学校老师补给。
13.在备考室要求学生防护服要扣好，化学考前要戴好护目镜、橡胶手套。

八.其它工作安排：
1.保卫组在考试日上午6：30之前把有关课室的门打开。
2.保卫组在考前一天完成各功能室路标的设置和公告栏布置。
3.保卫组在通往候考区、备考室的通道全部要拉警戒线。
4.总务组布置好中庭考生集中处，考前一天上午10：30之前完成（10张桌子）。
5.校外学生物品可放置中学阶梯教室，校外师生休息处设在中学阶梯教室。
6.请信息室考试前一日保障信息设备正常，保证考试期间顺利使用
7.医生于考生进考场时，在考点入口指导测温。
8.考务防疫物资由温远梅发放，额温枪要求回收。
	
中考实验考务组
                                                                  2021年5月


1

