  2019—2020学年第二学期暑假前后工作安排
（注：如因疫情等不可抗力的因素影响此工作安排，则另发通知作相应调整）

一、总要求

1.全体教职工要按照本通知规定的时间放假，个别确有特殊情况需要提前离校者，须按请假审批规定办理相关手续，否则按旷工处理。

2.师生员工在离开办公室、课室时务必关掉电源、关好门窗；总务处要安排好对校舍、教学设备、水电设备的维修；教育信息中心要安排专人对教育技术设备进行维护，为新学期开学做好准备。

3.各部门要提醒教职员工假期注意防疫安全、交通安全、意识形态安全，遵纪守法；各学部要对学生进行一次防疫、拒绝毒品、防溺水等暑假专题安全教育；校卫队员假期要加强防范，做好防疫及其他安全工作，确保校园安全；学校总务处要高度关注校园内施工安全。
4.8月22日上午9:00召开党政联席会；8月22日下午15:00及23日上午9:00召开学校管理干部培训会议。

5.8月23日，全体教职员工来校报到。
6.8月24日上午9:00，四个学部（小学部、初中部、高中部、国际部）及督导室的全体人员在黄华礼堂召开新学期工作布置会；8月24日下午15:00，五个处室（校办、财务室、总务处、信息中心、教科室）全体人员在黄华礼堂召开新学期工作布置会。
7. 8月25—30日教师暑期培训及开学前准备工作。
二、小学部

1. 7月14日、15日，1—6年级期末考试，7月15日考试结束后，学生实行分时段离校（当日不拿大件行李）。

2. 7月18日、19日，小学安排家长分时段返校提取大件行李。

3. 7月20召开期末工作总结会。
4. 7月24—26日小学部60名教师参加2020年中考监考。
5. 8月30日上午10:00，小学一年级新生家长会。
6. 8月30日下午小学生老生返校。

7. 9月1日上午，一年级新生报到，正式开学。
三、初中部

1.初一学生7月15日上午考完后，离校（家长自接）。

2.初二学生7月17日上午考完后，离校（家长自接）。
3.初三学生7月24—26日中考；26日上午考完后，离校（家长自接）。

4.7月20日下午16:00，初中部（初一、初二）期末总结会。

5.8月26日初中部全体学生开学报到（上午初一新生报到；下午初二、初三学生报到）。

6. 8月30日上午军训会操表演，中午初中部全体学生离校。

7. 8月31日下午，初中部全体学生返校。

8. 9月1日正式开学。

四、高中部

1.高三学生7月7—8日高考；8日考完后，离校（家长自接）。

2.高二学生7月13—15日考试；15日考完后，中午离校（家长自接）。

3.高一学生7月13—15日考试；15日考完后，下午离校（家长自接）。
4.7月20日高中部期末总结会。

5.7月25日（或26日）高考志愿填报指导会。

6.新高三学生8月9日下午返校。
7.8月26日上午，高中部全体学生开学报到。

8. 8月30日上午军训会操表演，中午高中部全体学生离校。

9. 8月31日下午高中部全体学生正常返校，9月1日正式开学。 
五、国际部

6月18日，国际部高三年级毕业离校。
7月1日，国际部高一、高二学生离校。
7月1日下午，国际部期末总结会议。
8月26日下午15:00，国际部高一学生开学报到。
8月30日上午国际部高一学生军训会操表演后离校。
8月31日下午，国际部全体学生返校（高二、高三开学报到）。
9月1日正式开学。
六、其他部门

办公室、财务室、督导室、总务处、信息室、教科室、教辅、校医、司机、校卫、饭堂、文印、仓管、洗衣房、宿管等工作人员假期时间由部门领导根据实际情况安排工作，协调轮休。

                            广州市广外附设外语学校校办

                          2020年7月14日



