寒假前后工作安排

学校各部门：
现将我校2012-2013学年第一学期寒假前后的有关工作安排如下。
一、学生期末考试和离校时间
  1月9—10日，小学部期末考试。10日中午12:00，全体小学生离校。（家长接）

1月10—11日，中学初中部期末考试。11日下午3:00，全体初中生离校。（家长接）

1月15—17日，高一、高二年级期末考试。17日下午3:00，高一、高二学生离校。
1月9—11日，高三年级调研考试。11日下午3:00，高三学生离校。

1月14日下午，高三学生返校上课。（家长送）

1月15日—2月3日，高三假期补课。2月3日中午12:00，高三学生离校。（家长接）

二、期末工作安排

1月13日（星期日）晚上7:00，外校新春团拜会。
1月15日上午9:00，小学部学期总结会。

1月17日上午9:00，中学初中部学期总结会。

1月23日上午9:00，中学高中部学期总结会。

全校教职工放假时间以白云区教育局规定的时间为准，到时另行通知。

三、开学时间和工作安排

2月20日（正月十一、星期三），全体教职工到校。

2月21日上午9：00，全校教职工在黄华礼堂召开新学期工作布置会。
2月22日，全体中学生报到，23日（星期六），正式上课。

2月23日，全体小学生报到，24日（星期日），正式上课。

四、教辅人员、校医、司机、校卫队员、饭堂人员、文印员、仓管、洗衣工、宿管员等人员假期时间由主管领导根据实际情况安排工作，协调轮休。
五、全体教职工必须严格按照本通知规定的时间放假，个别确有特殊情况需要提前离校者，须按请假审批规定办理相关手续，否则按旷工处理。
六、各师生员工在离开办公室、课室时务必关掉电源、关好门窗。总务处要安排好对校舍、教学设备、水电设备的维修。教育信息中心要安排专人对教育技术设备进行维护，为新学期开学做好准备。
七、各部门要提醒教职员工假期注意交通安全，遵纪守法。中小学部要对学生进行一次安全教育。校卫队员假期要加强防范，确保校园安全。                        
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