
2012年广东外语外贸大学保送生招生考务工作安排
为了确保2012年广外大保送生招生考试在我校顺利进行，请有关部门做好相关准备工作，谢谢。

1、 考生报到时间：2011年12月23日下午   15：00 时
请高三级熊主任通知有关学生报到和缴费、看考室。
2、 考生笔试、面试时间：2011年12月24日全天

3、 校办：
（1）请校办安排车于2011年12月24日早上6：30准时到广外大正门接招生办人员(8人左右)，下午4：00送广外大招生办人员回。具体要求另行通知。广外大招生办联系人：迟科长，电话：13711556028
（2）请校办安排工作人员在第二会议室接待有关领导。
（3）电子屏幕：“欢迎广外大来我校招收保送生”“欢迎来自各地、各学校的领导、老师和同学”（时间：24日早上8：00―――16：00）
4、 后勤：请总务通知食堂准备用餐供应：12月24日7：00用早餐，中午12：30用中餐（11人）。
5、 考室布置：本次用到四栋三楼六间课室（初一4－9班），刘军勋主任通知班主任在本周放假前按规定布置好考室（5列×6桌，多余的全部放到外面，黑板擦干净、特别是卫生要搞好）。
6、 校卫队

请张队通知门卫考生来校时间。保证其它学校教师及考生的进出顺利。
7、 信息室

请信息室本周六把四栋的铃声关闭。
以上工作安排如有问题请与陈常林联系，谢谢。
 考务组

                                                               2011年12月20日


