2011—2012学年第一学期小学部期末工作安排

	第十六周

12月11日——12月17日
	1、 部分非统考学科进入期末检测。
2、 12月14日（周三）迎接市级德育绩效评估。

	第十七周

12月18日——12月24日
	1、非统考学科完成考核工作，12月27日前将考核成绩发给班主任，班主任汇总后于12月28日前发到教学处。

2、12月23日课外活动（收费除外）结束，活动课教案上交教学处备查。

3、教学处、学生处分别完成2012年度财务预算报表汇总。
4、小学部教研组长名师生本评研课展示活动。

	第十八周

12月25日——12月31日
	1、期末复习，非统考学科改为自习，年级组内协调复习计划，（体音美、外教不停课）
2、归还档案资料，整理资料。
3、期末优秀生评选工作。
4、各部门上交学期工作总结。
5、教师学生校外获奖统计至元月1日截止。
6、《放飞希望手册》学期检查。

	第十九周

元月1日——元月7日
	1、各班主任汇总学生平时成绩表，于元月3日前发至黎云花邮箱。

2、各班主任完成学生操行评定工作，于元月4日前发至吴艳华邮箱。
3、12月31日、元1日、2日元旦假期。
4、元月5、6日期末考试。
5、学生离校，各年级组做好学生假期指导工作。

	        第二十周

元月8日——元月14日
	1、 元月9、10、11日教职工体检。
2、 元月11日晚学校团拜会。

3、 元月11日开放网上学生期末成绩查询；
4、 元月11日前反馈教师考核结果


