每周点击校车说明

由于以往学校安排校车是根据开学第一周点击校车的数据，以后再没有进行点击，有的学生点击后长期不坐校车或没点击的要乘坐校车，造成校车管理上的困难和很大的浪费。为了能够保证日后校车的正常运行而不造成浪费，同时便于假日生活部和后勤对留校学生的管理及生活安排。拟实行每周进行学生乘坐校车点击。
一、要求 
1、 每周进行学生乘坐校车点击（由班主任老师在自己的电脑里进行点击）。
2、必须在每周二晚上10：00前任何时间由各班主任根据各班学生在本周的乘坐校车情况进行点击。过了时间再点击系统不再受理，该班的学生将不安排乘坐校车。

3、小学一到六年级、初中一到三年级必须要分别点击周五（离校）和周日（回校）的校车线路（每班每周点击两次）；高一到高三年级必须要分别点击周六离校（周五离校点击周五的；周六离校点击周六的）和周日回校的校车线路（点击两次）。不离校的年级不需点击（如高三隔周离校的，就隔周点击）。
二、点击校车的步骤：
1、打开自己的主页，进入到“学生服务”一栏。

2、进入“学生服务”，点击“校车登记”一栏，进入到如下页面。
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3、请选择学部，然后选择年级、班级及发车时间（注：发车时间有周五、周六、周日三项选择。小学部、初中一、二、三年级请选择周五，高中一到三年级请选择周六。）
4、按要求登记每个学生的“登记类别”、“线路”、“车号”、“站点”等。
（1）、如选择“登记类别”中“校车”一项的学生必须要选择“线路”、“车号”、“站点”三项；“登记类别”选择“自接”、“留校”、“子弟”、“离校”的学生不需选择“线路”、“车号”、“站点”。

（2）、如名单上没有的学生，请必须填写好学生的名字，然后选择“登记类别”、“线路”、“车号”、“站点”，然后点击“添加”。

5、完成了以上步骤后点击“提交”。
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解释：“登记类别”一栏有五项：
（1）、校车--指的是需要乘坐校车的学生；
（2）、自接--指的是家长自己接的学生；
（3）、留校—指的是经同意留在学校的学生；
（4）、子弟—指的是外校教工子弟（不含大学教工子弟）；
（5）、离校—指的是已经离开学校或长期请假的学生。
三、完成了周五的步骤后，按以上的步骤点击周日回校学生乘车。
4、 各班在提交后，在每周三前在校车主页点击打开“校车反馈”一栏察看本班学生的乘车情况，并请告知家长及学生，以便于学生乘坐校车及家长接送学生。（请在“周次”一栏上选择“周五的发车线路”和“周日的发车线路”分别查找周五离校和周日回校学生乘车情况。）

[image: image3]
如有不明之处，请拨打36247500或13719228483联系。
2006年2月13日
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