广外外校工会委员会
关于征集“第一届教代会提案”说明
1、教代会提案是教职工代表按照规定的程序，提交教代会讨论和决定问题的建议。是教代会代表在民主参与、民主管理、民主决策等诸方面意愿的体现，更应是各位代表代表、反映广大教职工利益的应有权利和应尽职责。
2、提案一般由代表一人提出，两人以上附议才能成立；提案应包括案名、理由及整改建议或措施三部分

3、提案内容要实际，要求要具体。其内容要符合党和国家的政策、法律法规，并且限于本校的职权范围和教代会职权范围。

4、提案按照一事一案的格式提出；可以多事多案。
5、教代会提案一经立案，就成为具有效力的议案，必须按规定的程序落实处理、答复反馈。
6、工会或者教代会提案小组负责提案处理工作。提案的处理和落实一般按下列程序进行：

（1）审核：分析收到的提案是否符合要求。一看是否属于本校和教代会的职权范围；二看是否符合党和国家的方针政策、法规；三看是否符合提案的技术规范。符合这三点要求，可以视为审核合格。不合格的提案，可以退回提案人并说明情况。交换意见后，由提案人收回或修改后重新提出。
（2）立案：对审核合格的提案，再分析研究哪些可以立案。对符合党和国家政策法规，学校有条件办理，又确实需要办理的提案，应当给予立案；对提出的问题正确，但一时没有条件解决的，可向提案人作出解释，暂不立案；一些不符合立案要求但有参考价值的提案，可作为“意见和建议”，转学校相关部门，直接答复提案人。正式立案的提案，要整理分类，登记造册。
（3）落实：大会闭会后，提案工作小组会同学校党政工领导，协商决定提案由哪个部门负责实施。将提案表一份，送交实施部门，并督促该部门制定实施计划和措施。提案工作小组要与实施部门保持联系，经常对提案的执行情况督促检查，并为提案的实施创造条件。
（4）再审：提案在实施过程中遇到困难或执行不力，提案小组要调查研究，作出判断。属于应该执行的，要督促有关部门认真执行；属于条件变化，不能按原计划执行，允许说明情况，取得一致意见后，暂缓或停止执行。但这时，要给提案人作出满意解释。

（5）反馈：立案的提案，不论是已落实的还是没有落实的，都要在规定的时间内向代表汇报或公示，并征求提案人对处理结果的意见。总之，提案要做到案案有着落，件件有交代。
7、本次提案内容包括：学校各项管理制度、重大决策、福利待遇；教学、教研；后勤服务；生活、信息、安全保卫等各方面。
8、各位代表应深入广大教职工之中调查研究，采集民意，听取建议，提出符合实际又切实可行的议案，共谋学校发展大计。
9、本次提案征集采取二种方式
方式一：下载公告栏里的“提案电子文档”，填好后直接以电子文档的方式发到校工会朱传久老师邮箱。

方式二：将发到手中的《第一届教代会提案表》填好后（如多事多案，可到油印室再复印）直接交至校工会朱传久老师处（高二办公室4401）。
10、提案截止时间为：2005年5月10日，过期不再审核、立案。
                                         广外外校工会委员会

                                           2005年4月13日
广东外语外贸大学附设外语学校
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