中学课堂教学巡查反馈制度
    一、指导思想

为规范教学秩序，提高教师的责任意识和纪律意识，保障教学管理活动正常有效开展，特成立教学常规检查小组。通过检查，督促教师严格执行课程计划，按时上课，认真辅导，形成良好的教风。通过检查，及时管理并反馈教师的教学行为，鼓励先进，鞭策后进，通过检查，加强对学生的过程管理。

    二、检查内容

1、检查教师上课、到岗情况，是否存在迟到、旷课、早退、拖堂等现象；
2、检查教师课前准备是否充分，上课状态是否投入，课堂教学是否严格要求学生，课堂教学是否组织有序，有无中断教学擅离职守，做与教学无关的事情；
3、检查二课、文化专题、外教、二外、雅思等特色课程是否正常上课；
4、检查晚读、晚自习老师到位情况，老师组织、管理、辅导的情况。
三、分工及要求
1、教学处吕晓波、王素坤两位老师负责高中各年级的巡查记录，王攀峰、胡国松两位老师负责初中各年级的巡查记录；
2、值班老师每人轮流负责一周，每天不定时至少巡查两次。

3、填写好巡查反馈记录本，并将巡查过程中发现的问题汇总，向年级组、教研组及时通报反馈。
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