国际部安全值班制度安排表
Security Duty Record of International Department
值日职责：
1、 值日负责人：
国际部主管--艾蒲林  加方校长—Mr. David Brennick 

2、 值日教师及晚自习外教辅导：

周一: 苗芳/Diane 
周二: 臧青/Briana 
周三: 张亚惠/Corrina
周四: 刘晓培/Janna   
周五/日及校园纪律 国际部全体班主任/Tim

食堂值日：娄长征、邓珺丽 （周二晚上5：40——6：15分高中饭堂一楼）

三. 值日时段：升旗、中午、眼保健操、课外活动、晚读、自习、晚自习后。

 四. 值日职责：
1、8栋6楼国际部和饭堂，发现安全隐患及时处理，并报告国际部主管。
2、认真做好学生的上课和晚自习的考勤记载（晚自习各班窗帘拉开，以供巡查） 。

3、 做好课间，眼保健操和晚自习管理，认真值周，不得在办公室逗留，必须在走廊及课室内不停巡视，现场处理违纪行为，及时做好学生的违纪记载和与班主任的沟通。

4、做好学生离开教室的督促，巡视学生上下楼道的安全，检查门窗、电器和电脑是否关闭，确保课室财产和用电安全。
5、. 参考人数：10A-25人、10B-25人、11A-19人、11B-22人、12-11人

检查时间Date：2011年   月    日  （星期      ）
	值日项目

Duty items
	检查情况记录

            Inspection record

	迟到或缺席统计
Attendance record

中午时段

（12：10—13：00）

 After M. classe
眼保健操

Eye exercise
课外活动
（17：00—18：30）

Extracurricular 

Activities
晚读、晚自习纪律

E-reading/ Self-study
晚自习下课以后

（21：10—21：50）

After self-study
	

	学生突发事件处理

Sudden event handling
	


值日老师：________________________
