国  际  部  开  学  前  工  作  部  署
International department work schedule for the new semester     
（红色字体为国际部主持的工作，黑色为国际部参与的工作）

	日期
	工作安排
	地点
	负责部门

	8月10-20日
	国际部教室、办公室调整和改造
	8栋6楼
	国际部配合总务



	8月20-25日
	国际部教室、办公室网络设计
	8栋6楼
	国际部配合信息中心

	8月20-26日
	国际部外教接待和食宿安排

	16栋招待所
	国际部配合总务


	8月25-28日
	国际部外籍专家教学培训
	上海外教培训中心
	国际部



	8月25日下午3：00
	中学部新教师专题培训（一）
	四楼会议室
	学部

	8月26日

上午9：00
	全校教职工新学期工作布置会
	黄华楼礼堂
	校办

	8月26日

下午3：00
	中学部年级主任、国际部主管、学生处干事会议
	四楼会议室
	学生处

	8月26日

下午4：00
	国际部高一年级分班
	国际部办公室
	国际部

	8月26日下午 15：:00
	生活老师领取宿舍生活用品
	保管室
	学生处

	8月27日上午8：45—11：15
	全校教师培训听讲座（一）
	中学部阶梯教室
	教科室

	8月27日下午 14：30
	国际部班主任工作布置会
	留学服务中心
	国际部

	8月27日下午 4：30
	国际部班主任班级卫生工具领取
	保管室
	学生处

	8月28日
	国际部新聘外教接机和接待

	白云国际机场
	国际部、校办

	8月28日
	上午国际部高一新生学生报到，下午其他年级学生报到
	中庭大屏幕下
	国际部

	8月28日
	晚上7：00军训军官与班主任见面会
	中学部阶梯教室
	学生处

	8月29日
	上午7：30中学部初一至高二军训动员大会
	田径场
	学生处

	8月29日
	国际部加方教材循环租用启动
下午15：00—17：00全校教师培训听讲座（二）
	国际部教材室
中学部阶梯教室
	国际部

教科室

	8月30日上午
	8：45—11：15全校教师培训听讲座（三）
	中学部阶梯教室
	教科室

	8月30日晚
	6:00 国际部外教欢迎宴会

	教工饭堂二楼
	国际部

	8月31日
	上午9：00加方外教工作会议

	加方校长办公室8601
	国际部

	8月31日
	下午3：00中学部全体教师例会
	中学部阶梯教室
	学部

	9月1日
	上午10:00国际部留学申请研讨会1
上午9：00中学部新班主任专题培训（一）
	留学服务中心8602
四楼会议室
	国际部

科智留学
学生处

	9月2日
	下午1：30分军训会操表演，结束后全体学生离校
	田径场
	学生处

	9月9日
	中午1：00国际部开学典礼


	阶梯教室
	国际部
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