广外外校2010学年第二学期初一、初二期末统测考务细则

本学期期末，初一、初二所有统考学科全部参加全区统测（统一试题、统一评卷、统一评价），校内自行组织监考，学片派人巡查，具体考试安排如下：

一、考前准备：

1、考生号、试室号、座位号

6月15日前在区成绩管理系统中修改初一、初二学生学籍变动情况；导出学生全区统一考号、试室号、座位号；初一、初二年级按统测要求编排好试室（一个试室按42人编排，两个年级各设14+1个试室）。

备注：没有学籍的考生不参与统一评卷及数据统计，单列第15试室，考试试卷年级统一收齐保管，请年级主任指定本年级备课组（或学科老师）于7月4日前自行完成，7月4日下午5点前将本年级无学籍学生的考试成绩转交到年级主任处，最终纳入班级及学生的期末总评。

2、年级制定监考教师安排表（15日前完成）
3、课桌桌椅调配（年级组统计，教学处协调，16日前完成）

4、学生答题用具：2B铅笔、黑色签字笔，（16日前完成）
二、监考要求：监考老师提前15分钟领卷，在黑板上写上考试科目、考试时间、总题数、总页数；提前10分钟发卷，发卷后先指导学生填写答题卡上的学校、班别、姓名、9位考号、考试科目等，提醒学生正确用笔。
三、收卷要求：收卷时分别按座位号从小到大的顺序分开收，小号在上，大号在下（缺考的不需用空白卡补上），如果是两张答题卡，则按每个人的第一张在上，第二张在下，收好后再按座位号从小到大的顺序收放。收卷后一定要做好检查，不得少收，不得错乱。监考老师用红笔（自备）填写试卷袋（考试科目、学片、学校、试室等）和考场记录表。

四、考务提醒：
考试一：6月17日（周五），初二生物、地理全市学业水平考试；
	
	考试科目及时间

	
	初 二 地 理
	初 二 生 物

	全区公布时间
	2:30— 3:30
	4:00— 5:00

	学部变通时间
	13：20-14：20
	11：00-12：00


1、6月17日（周五）上午9点半到石井指导中心领取试卷（负责：小胡）；

2、10点40分前，将原30份试卷包装袋，折装成43份一袋（负责：小胡），

3、11：00-12：00初二生物，13：20-14：20初二地理（负责：冯主任）
注意提醒学生：初二地理、生物不用市里提供的人工阅卷答题卷，改用白云区自制的网上阅卷答题卡（负责：冯主任、监考老师）。

4、下午5点半后，将初二地理、生物答题卡送交到石井中学2号楼四楼（年级考务负责老师，小胡联系派车），

考试二：6月23日（周四），初一、初二历史全区统考；

	时间
	6月23日下午（周四）

	全区公布时间
	七、八年级历史14：30—15：30

	学部变通时间
	15：30-16：30


1、6月23日（周四）上午10点到石井指导中心领取试卷（负责人：小胡）；

2、15：30-16：30初一、初二历史（负责：周主任、冯主任）
3、下午5点前，将初一、初二历史答题卡送交到石井中学2号楼四楼（年级考务负责老师，小胡联系派车），

考试三：6月24日（周五），初一地理、生物全区统考；

	时间
	6月24日下午（周五）

	全区公布时间
	七年级生物14：30—15：30
	七年级地理15：50—16：50

	学部变通时间
	13：20-14：20
	11：00-12：00


1、6月24日（周五）上午10点到石井指导中心领取试卷（负责人：小胡）；

2、11：00-12：00初一地理，13：20-14：20初一生物（负责：周主任）

3、下午5点半后，将初一地理、生物答题卡送交到石井中学2号楼四楼（年级考务负责老师，小胡联系派车），

考试四：6月29日，初一、初二语文，初二物理全区统考；

	时间
	6月29日（周三）

	学科
	七、八年级语文8：20—10：20       
学部变通时间：（8：00—10：00）
七、八年级思想品德10：35—12：00

八年级物理14：30—15：50


1、6月29日（周三）早上7点前到石井指导中心领取试卷（负责人：小胡）；

2、8：00—10：00初一、初二语文，10：35—12：00初一、初二政治，（负责：周主任、冯主任）

3、收卷：政治前15分钟为闭卷作答，5分钟收卷后进行开卷部分测试。注意：闭卷答题卡，开卷答题卡均需涂填考号。考试结束后依次收齐开卷答题卡，与闭卷答题卡分别装入试卷袋，不必将同一考生的两种答题卡并在一起收装。

4、6月29日下午1点至2点间，将初一、初二语文、政治答题卡送交到石井中学2号楼四楼（年级考务负责老师，小胡联系派车）

5、14：30—15：50初二物理，（负责：冯主任）
6、6月29日下午5点前，将初二物理答题卡送交到石井中学2号楼四楼（年级考务负责老师，小胡联系派车），

考试五：6月30日，初一、初二数学、英语全区统考；

	时间
	6月30日（周四）

	学科
	七、八年级数学8：20—10：00    
学部变通时间：（8：00—9：40）
七、八年级英语10：15—11：55   
学部变通时间：（10：20—12：00）


1、6月30日（周四）早上7点前到石井指导中心领取试卷（负责人：小胡）；

2、8：20—10：00初一、初二数学，10：30—12：10初一、初二英语，（负责：周主任、冯主任）

3、6月30日下午1点前，将初一、初二数学、英语答题卡送交到石井中学2号楼四楼（年级考务负责老师，小胡联系派车），

五、评卷安排：地点：石井中学电脑室集中评卷，（领队负责，小胡联系派车）；附：片区指定我校参加初一、初二年级各学科评卷老师人数

	
	语
	数
	英
	政
	生
	地
	史
	物
	合计

	初一指定评卷人数
	7
	7
	5
	5
	4
	4
	3
	
	35

	初二指定评卷人数
	7
	7
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	40


本次期末统测，学片根据每所学校考试总人数划分了评卷人数，学部根据两个年级带课老师的实有人数作了相应调配，绝大多数老师都参与本学科的评卷工作，个别老师根据需要调配到其它学科；由于评卷时间紧，片区教育指导中心要求各校抽调体艺、信息等非统考学科老师及其他年级部分对应学科老师支援评卷工作，请被抽调的老师（张刚、张瑜、蒋云蓬、孙新云、胡丹、李婷婷、曾勇、刁海涛、杨金龙、刘蓉、郭保坤、肖志平、谢文豪、彭海琼、杨柳夏、刘炎峰、廖志妮、朱秀丽、陈介孚、孟春雪、杨爱军老师）发扬团队友爱互助精神，共同协作按时将此次期末全区统测工作完成好；谢谢！
	初一年级期末全区统测评卷分工

	集中开始评卷时间
	工作任务
	人数
	名单             

	6月24至7月5日
	外派试卷扫描
	1
	刘蓉（不再承担年级监考、评卷工作）
6月24日，26日，30日，7月3日，5日，每天早上8点到石井中学2号楼四楼参加试卷扫描；

	6月27日上午8点
	初一历史评卷
	3
	李露、刘强、朱秀丽

	6月27日上午8点
	初一生物评卷
	4
	吕洋、胡丹、李婷婷、曾勇

	6月27日上午8点
	初一地理评卷
	4
	王元刚、郭保坤、杨柳夏、廖志妮、

	7月1日上午8点
	初一语文评卷
	7
	黄颖、汪英、徐晓琳、徐迎春、张蕾、张亚娟、陈郁华

	7月2日上午8点
	初一语文评卷
	7
	黄颖、汪英、徐晓琳、徐迎春、张蕾、张亚娟、陈郁华

	7月2日下午2点
	初一政治评卷
	5
	闫辉、赵敏、刘炎峰、肖开平、郭毓梅

	7月3日上午8点
	初一政治评卷
	5
	闫辉、赵敏、刘炎峰、肖开平、郭毓梅

	7月4日上午8点
	初一数学评卷
	7
	符后爽、王晓娟、徐为兵、许广平、余清训、
邹炜玲、张瑜

	7月5日上午8点
	初一英语评卷
	5
	陈彤、陈艳、欧阳美嫦、潘丹、涂静

	初二年级期末全区统测评卷分工

	集中开始评卷时间
	工作任务
	人数
	名单                                     

	6月20日上午8点
	初二地理评卷
	4
	娄长征、孟春雪、杨爱军、宋朝荟（需提前自行调课）

	6月20日上午8点
	初二生物评卷
	4
	杨世华、陈介孚、唐俊（需提前自行调课）、姚秋月（需提前自行调课）

	6月27日上午8点
	初二历史评卷
	4
	王晨晖、徐均成、刁海涛、杨金龙

	7月1日上午8点
	初二语文评卷
	7
	安蔚、黄朝晖、李清、李新平、刘桂芝、赵群、周小凤

	7月2日上午8点
	初二语文评卷
	7
	安蔚、黄朝晖、李清、李新平、刘桂芝、赵群、周小凤

	7月2日下午2点
	初二政治评卷
	5
	肖志平、谢文豪、彭海琼、蒋云蓬、孙新云

	7月3日上午8点
	初二政治评卷
	5
	肖志平、谢文豪、彭海琼、蒋云蓬、孙新云

	7月4日上午8点
	初二数学评卷
	7
	陈景文、邓国平、姜英杰、李英武、刘书沛、陆剑虹、王位锦

	7月5日上午8点
	初二英语评卷
	5
	白利军、陈君、陈龙娟、郭桂芳、李鸿君

	7月5日上午8点
	初二物理评卷
	4
	蔡新军、陈险峰、马锡培、周玛丽


评卷机动人选 ：张刚（初一）、曾静兰（初二）供年级组临时调配备用。
特别说明：

1、 年级考务负责老师每天须按指定时间将考生答题卡送到扫描地点（不需要参与扫描），但送卡时间要严格按照学部规定时间，不得提前或推后；
2、 此次评卷任务艰巨，责任分工，每人一份，原则上不允许请假或中途走人，确有困难请事先与学部沟通解决，凡学片反馈哪个年级哪一学科无故少人，将按误工处理；

3、 请评卷老师自带水杯（评卷现场提供桶装直饮水），中午吃饭由年级组负责统一解决；外出评卷期间，请初一初二年级每天指定一名年级评卷老师领队，作好服务管理工作；
4、 为了确保后期各项考务工作落到实处，尽可能避免工作遗漏或出现失误，请初一、初二年级组考前做好本年级教师期末统测考务培训工作及学生答题规范指导。
5、 请陈常林老师按照考务细则，及时跟进、指导、督查各部门期末统测试工作落实情况。
                                      中学教学处

2011-06-13
