2011年小学教学楼紧急疏散演练方案
为了提高我校师生的安全防范意识和逃生自救技能；检验遇突发事件时各部门的应变处理、指挥、疏导能力。小学部将在小学教学楼举行一次一至五年级学生模拟地质灾害疏散演练。

一、演练领导小组：

组  长：李建民
副组长：徐  纯、聂德森
成  员：杨如华、刘文娟、梁海明、周广华

各年级主任、张洪亮、涂志强、徐玉兰
现场指挥：吴大海（总）、王一臣（副）
二、演习地点、时间安排
１、地点：小学教学楼
２、时间：不特定的某个时间（特别注意：在现实生活中，灾害的发生是不可预测的。此次演习的具体时间对于学生来说是完全保密的，其目的就是为了使整个演习过程更接近真实，以进一步训练学生的日常危机意识。）
  三、现场指挥中心地点安排：

春晖楼（低教楼）前面草坪（演练领导小组组长、副组长、现场指挥员、医务人员到此集中）。
四、演练领导小组职责表：
	编号
	人员
	职责

	1
	徐纯
	负责整个演练的组织、指导、协调及现场总结工作

	2
	杨如华
	协助整个演练的组织、指导、协调工作

	3
	梁海明、周广华
	组织安排指导相关水电工、医务人员等后勤人员配合完成工作
协助处理、沟通、协调演练过程中出现的各种意外情况

	4
	刘文娟
	协助整个演练的组织、指导、协调工作
负责处理、沟通、协调演练过程中出现的各种意外情况

	5
	张洪亮、涂志强
	协助做好现场资料图片的收集整理及相关宣传报道工作

	6
	各年级主任
	协助整个演练的组织、安排、协调及各方面细节的落实工作

	7
	徐玉兰
	协助做好生活老师参与活动的安排工作

	8
	吴大海
	负责整个活动的策划、组织、筹备、现场指挥及具体落实工作

	9
	王一臣
	协助做好相关安全保卫工作及现场指挥的补充工作


五、演练检阅项目：

	序号
	项目
	检阅内容

	１
	指挥者
	决策是否果断，措施是否稳当。


	２
	工作人员
	反应是否冷静、熟练、快速、协调是否一致。

	３
	疏散情况
	能否在最短时间内安全、及时，顺畅地、疏散到指定地点

	４
	安全通道
	是否畅通

	５
	消防器材
	是否完备

	６
	演练师生
	态度是否认真、有无伤亡。

	７
	其他
	有无异常问题


六、演练流程：
	阶段
	序号
	具体内容
	负责人

	前

期

筹

备
	1
	确定学生疏散线路并制图张贴
	吴大海

	
	2
	5月8号前做好相关人员安排、沟通工作
	吴大海

	
	3
	5月8号各班召开班会实施桌面演练
	吴大海

各年级主任

	
	4
	5月8号晚例会时间向所有教师明确各项要求
	吴大海

	
	5
	5月9日进行主题升旗仪式，正式对学生进行宣传
	吴大海、李蔚

	
	6
	低、高段分别在大课间实施一次学生安静下楼功能演练，根据需要可增加次数
	吴大海
各年级主任

	
	7
	正式演练前期实施两次停电功能演练（关键：学生能保持安静、所有应急设施特别是应急灯全部正常有效）
	吴大海

王一臣
各年级主任

	
	8
	正式演练前期组织学生制作大最的相关海报进行张贴宣传
	吴大海
包建

	
	9
	在春华楼（高教楼）筹办一期安全教育宣传展
	吴大海

王一臣

黄建华

	执

行

阶

段
	1
	演习半小时前确认参加演习学生的人数，汇报程序：

班主任——年级主任（手机短信发送）——吴大海
	吴大海

各年级主任

	
	2
	演习十分钟前，确认所有教师、保安、医务、水电工、宣传人员到位，救护工作准备妥当
	吴大海

王一臣

各年级主任

	
	3
	到规定时间，吴大海宣布演练开始，王一臣指挥保安队员在各个出口燃放烟雾弹（注意离楼梯口稍远）
	吴大海

王一臣

	
	4
	一分钟后，指挥水电工停电，保安打开各个出口
	王一臣

	
	5
	十秒钟后，警报声响起
	王一臣

	
	6
	计时员开始计时
	王一臣

	
	7
	相关人员根据预先安排组织学生迅速躲在桌子边或桌子下面，用手、书或书包等物护住头部，保持约十秒后，再组织学生由制定的疏散线路有秩序地快速撤离现场，疏散到足球场或篮球场等空旷地带，最后到小学田径场集中。
	吴大海

	
	8
	在演练过程中出现的伤患者，由就近的工作人员对其进行扶助并送至医务人员所在地及时实施救治；做好轻伤患者的现场包扎、救护工作；对重症患者及时与120取得联系、实施救护。
	蔡启超

	
	9
	各楼层保安负责人清查所在楼层各房间（包括厕所等）的人员疏散情况，并用对讲机及时向安全主管通报。
	王一臣

	
	10
	计时员向现场指挥汇报计时情况（应有两部分时间，学生全部离开楼层时间和学生全部集合完毕时间）

汇报程序：计时员——王一臣——吴大海
	王一臣

	
	11
	各年级主任向现场指挥汇报本年级参加演习的学生人数与实际集合人数是否相符，汇报人员差额原因。

安全主管及时向演习活动现场指挥报告总体疏散情况。
班主任——年级主任（现场汇报）——吴大海
	吴大海

	
	12
	全体楼层工作人员立即撤离现场，迅速到集合场地待命。
	王一臣

	
	13
	特邀民警介绍校园安全防范知识（备选）；演习小组负责人员派代表做总结性发言，并宣布演习结束。
	徐纯

	
	14
	水电工恢复供电；

保安清理模拟现场。
	王一臣

梁海明

	
	15
	组织学生按秩序撤离集合场地，工作人员撤离。
	吴大海

	总结
阶段
	1
	校园网文字报道
	涂志强

	
	2
	校园新闻摄影报道
	张洪亮

	
	3
	清理各场地过期的各种海报
	吴艳华

	
	4
	演习活动负责人总结活动得失，

撰写演习活动报告。
	吴大海


七、相关附件：
   附件1：相关注意事项
 附件2：工作人员安排表
   附件3：紧急情况处理方式及联系方式
附件4：疏散线路
   附件1：小学部紧急疏散演习相关注意事项：
1、全体工作人员必须服从领导小组的安排，积极配合、认真开展工作，确保演练工作安全、圆满顺利完成不发生人员伤亡事故。各位年级主任必须高度重视，提前召开年级老师会议，做好学生的思想工作和安全知识教育，提前告知学生疏散的通道和集合地点，确保安全的演习！
2、所有人员做好疏散演习活动开展具体时间的保密工作。

3、本次为地震灾害演习，设定的条件是电线线路全部破坏，教室与过道、楼梯均没有电灯，如果是晚上就只有比较黑的应急灯，更没有音响设备进行统一指挥，同时，因线路短路造成局部火灾。为确保演习安全，所有部门要认真配合做好前期的桌面演练工作和功能演练工作。
4、所有工作人员当天必须按规定时间提前到岗，并在此之前熟知自己的工作范围、内容和职责。

5、教室的桌椅摆放不能挡住后门，要保证教室所有过道的畅通性，请班主任提前检查有无扫把、塑料凳等杂物挡道。各班出教室后不要停留整队，应该自然成队迅速离开。
6、演习前要求学生检查鞋带，下楼梯时不能弯腰系鞋带，不要拣拾物品，更不要携带任何物品，千万提醒学生下楼梯时靠右边行走，左边要留出至少能容纳1人可逆行通过的救援通道。
7、疏散过程中不要大声喧哗，要寂静无声，以免听不到发生意外的呼救声。如果确因灯光黑暗，影响行进速度时，一定要果断指挥队伍速度慢下来，不要只是为了单一地追求时间，要确保安全第一。
8、下楼梯过程中不要跳跃台阶，要一个一个台阶的下，更不能推搡，如果前面出现意外不要强行往前推挤。一旦出现有学生摔倒现象，要立即协助扶起快速移到救援通道（并大声提醒后面人前面有人摔倒，不要再往前拥挤）。
9、各班主任于当天要有意识地提前把前后门打开，听到演练的信号后（警笛响）班主任立即组织并跟随学生快速离开教室，选择提前安排好的线路疏散到指定地点，并一路注意提醒学生疏散过程的安全。

10、在演习及功能演习过程中，都会出现停电现象，请相关人员提前好电脑文件等的保存工作，以免丢失。

11、整个演习结束后，所有人员须听从工作人员安排有秩序退场。

12、演习结束后，一二年级学生直接去饭堂吃宵夜，其它年级学生回教室继续上第二节晚自习。
附件2：工作人员安排表

	春晖楼（低教楼）

	内容
	南梯
	北梯

	一楼
	崔晓
	余同泽

	一楼半
	昝瑾霞
	胡亮

	二楼
	许更连
	喻素玲

	二楼半
	熊慧
	罗欣

	三楼
	罗绍先
	陈晓峰

	三楼半
	周慧
	褚咏梅

	四楼
	凌莉芬
	袁宁海

	四楼半
	张芳
	张慧华

	五楼
	揭秋燕
	席勇

	1、各班由生活老师带队、保育员居中、班主任断后按要求有序离开。
2、每个楼层配备保安一名。

3、计时员：保安
4、烟雾弹燃放员：保安
5、警报员：保安
6、水电工：？


	春华楼（高教楼）

	内容
	东梯
	北梯
	南梯

	一楼
	吴继承
	周光群
	郭芬

	一楼半
	王琳
	黄佳
	贾欣

	二楼
	李求连
	汪琳
	俞漾

	二楼半
	黄珊
	马睿
	刘金玲

	三楼
	包建
	陈其升
	张华

	三楼半
	乔凯
	胡小华
	罗玲

	四楼
	张娟
	李金平
	陈晓畅

	四楼半
	张启华
	杨洁
	李桂青

	五楼
	林文琪
	檀廷国
	叶利琴

	1、各班由生活老师带队、班主任断后按要求有序离开。

2、每个楼层配备保安一名。

3、计时员：保安

4、烟雾弹燃放员：保安
5、警报员：保安
6、水电工：？


	其它工作人员安排

	田径场广播系统负责人员
	吴艳华

	田径场集合引导人员
	李春魁、李蔚、徐玉兰、杨波、张苏、保安

	学生退场指挥
	李春魁


附件3：紧急情况处理方式及联系方式

   1、如学生出现非常简易的皮外伤，可等活动结束后到医务室处理。

   2、如出现伤情明显，活动受限，则由该班生活老师护送其到指挥中心点就治。该班学生由班主任带队继续正常行进。如该班再遇相似情况，则立即通知就近楼层值班老师协助。
   3、如情况较为严重，生活老师一人不能完成任务，立即通知就近楼层值班老师协助。在过程中如遇保安，迅速通知其用对讲机呼叫就治。该楼层值班老师岗位由保安迅速前往替代。

   4、紧急联系电话：

                   刘文娟：13710369589

              吴大海：13560019730

              王一臣：13710803888

              蔡启超：13660213237

附件4：学生疏散线路图：
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特别说明：在此次演习中，疏散到篮球场的班级最后要经过天鹅湖到小学运动场进行集中。
广外外校小学部学生处
广外外校保安部   
2011-05-08
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