2011年初三中考白云区一模考试广外外校考场考务安排与要求
测试科目：

语文、数学、英语、思品、物理、化学六个学科。测试采用纸笔测试方式进行，其中语文、数学两学科为150分，英语为135分，思想品德、物理和化学三学科为100分。

测试时间：
2011年5月4－6日上午（周三至周五）
监考安排：石井中学带队行政：陈美华（13570249372）
          大朗中学带队行政：张智平（13002088106）
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（考务工作：刘珊、钟翼）
监考要求：

1、各试室监考员开考前请在黑板上书写：

本次考试科目：**    考试时间：*：**到*：**

试卷页数：**        答题卡页数：**

2、监考老师提前15分钟领卷，提前10分钟发卷，指导学生填写答题卡：
①“学校、姓名、试室号、座位号”（用黑色字迹的签字笔或钢笔填写）。

②按顺序填写10位的考号数字，并在数字下面相应的方格中涂填（均要求用2B铅笔涂写）。请监考老师负责检查学生所涂填的考号是否正确。注意：本次测试思想品德学科分开卷及闭卷两张答题卡作答，要求两张答题卡都要涂填考号。

3、答题开始前监考老师提醒学生注意作答要求：

①选择题要在选择题的填涂区用2B铅笔在相应题目的答案按照要求涂填；

②主观题要在各题目的作答区内用黑色字迹的签字笔或钢笔作答，不能用圆珠笔、铅笔等不符合规定的笔作答，不能在题目的作答区外作答。

③对于要划线或划图的题目，用2B铅笔划线即可。

④数学科：允许使用没有存储功能的计算器；化学、物理不允许使用
  4、监考老师开考15分钟后才能用红笔填写考场记录表（统一用红色圆珠笔填写）。

5、考试过程中，两位监考老师一前一后就座，认真监考，不做与监考无关的事。
收卷要求：

考试结束后，请按座位号从小到大的顺序收取答题卡，小号在上，大号在下。要注意凡是有两张或两张以上答题卡的学科（政治科除外），将同一个人的全部答题卡按页码顺序整理在一起。对缺考的学生，不用上交缺考答题卡，只需在考场记录表上注明缺考学生的“学校、班别、姓名、试室号、座位号及考号”。空白的、更换的答题卡不用装入答题卡袋。收卷时一定要做好检查，不得少收，不得放反，也不能折叠、弄脏答题卡。监考员将答题卡收齐整理好后放回答题卡袋里，交由考务办老师复核、验收无误后，再用试卷袋密封纸封好。

由于思想品德学科分开卷及闭卷两张答题卡：

前15分钟闭卷部分考完后，先收第一张（选择题）答题卡（A4）；
5分钟收卷后，分发开卷部分试卷；
开卷部分考完后，再收另一张（开卷部分）答题卡（A3）。

最后把学生的两张答题卡分别放进答题卡袋封装（不用将同一个学生的两张答题卡重整在一起！）。
其它事项：

1、考务办设在8415第四会议室；
2、请监考老师调整好教室的时钟；
3、考试期间六栋教学楼二、三、四楼铃声统一关闭，各监考老师听哨声指令掌握开考及收卷统一时间；
4、监考老师及考务人员5月4日早上集中时间为7:30分；5月5、6日早上集中时间为7:40分；    
5、考试三天期间，石井中学、大朗中学外派到我校协助“一模”监考工作的老师可凭考务办统一配发的午餐券到外校教工餐厅一楼用餐。
中学教学处、初三年级组
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