2011年高考英语听说考试广外外校考场
工作方案
1． 考场工作人员安排

主  考：  李建民

副主考：  王秀民  戴庆忠 (培英中学副校长) 

考务组长：谢仁发

保密、保卫组长:   王一臣

信息设备组长：张志荣

后勤组长：    梁海明  
监察员： 戴庆忠（培英中学副校长） 易惠照（市68中学中层干部）

注：外派培英中学副主考：聂德森
二、英语听说考试时间安排

	日期

时间
	3月18日

（星期五）
	3月19日

（星期六）
	3月20日

（星期日）
	3月21日

（星期一）

	上午（8:30开始）
	A题
	C题
	E题
	G题

	下午（14:30开始）
	B题
	D题
	F题
	


三、各组工作任务

1、考务组

· 选聘工作人员及监考员，且做好培训工作。

· 考场布置要干净整齐，并张贴欢迎标语、试室分布图、考生须知、考试时间表、考试场次安排表、路标等，要在距考室周围30米设置警戒线。

· 专人负责“广州市教育考试指挥通讯系统”。
· 通知各学校进行考风考纪教育。
2、信息组

· 严格按照计算机辅助考试的技术原则和设备要求，落实工作措施，认真做好英语听说考试考场建设和设备维护工作，建立标准的英语听说考试考场。
· 严格按照《英语听说考试考场情况检查表》进行自查，绝对不能走过场。

· 检查监控与巡考系统。
· 做好偶发事件的预案。
3、保密、保卫组

· 严格按照上级会议要求做好保密人员配备。
· 认真落实工作交接签名登记制度

· 做好考场安全、隔离工作（特别是做好5、6、7栋与其它通道的隔离）

· 指挥外来学校的车辆停放工作。
· 做好与公安、联防的沟通联系工作。

4、后勤组

· 做好考场的环境卫生工作。

· 做好外派副主考和监考员的住宿、用餐工作（6人）。

· 确保供电安全，安排电工值班。做好偶发事件的预案。
· 新大门印制横幅一条“广东省普通高考英语听说考试广外外校考场”
考务组
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