2010年上学期小学宿舍楼紧急疏散演练报告

尊敬的学校领导：

为了提高外校小学师生的安全防范意识和逃生自救技能，检验遇突发事件时各部门的应变处理、指挥、疏导能力。小学学生处、小学生活部与学校保安部将于2010年11月9日中午12：50在小学宿舍楼联合举办一次一至六年级学生消防疏散演练。

1、 演练领导小组：

组  长：徐  纯 副校长

副组长：刘文娟、吴大海、杨如华
成  员：梁海明、扈永进、张志荣、王一臣、徐玉兰及各年级组长
现场指挥：刘文娟、吴大海、王一臣
演练工作人员安排：
1、 安全保卫工作人员：王一臣等全体校卫队员

2、 学生安全工作人员：徐玉兰、各班生活老师和宿管员

3、 后勤工作人员：梁海明等

4、 医务工作人员：外校医务室医生、护士（共2人）

5、 宣传工作人员：张洪亮、阮睛等。

2、 演习地点、时间

1、 地点：小学一、二、三栋宿舍楼

2、 时间：2010年11月9日中午12：50
3、 人员分工

1、现场小组：

①徐纯副校长：负责整个演练的组织、指挥、协调工作。
②刘文娟、吴大海：开展演练工作，负责学生工作人员、后勤工作人员的组织、指挥工作并及时向组长报告演练的进展情况。

2、安全保卫工作人员；

王一臣协助刘文娟、吴大海做好演练联络工作，具体要求如下：

①指挥人员打开小学生教学楼所有通道门。

②做好现场安全警戒工作：演练楼各大门安排１名队员，一楼场地安排２名机动队员。（包括梁海明、水电工）

③协助生活老师做好学生疏散工作和维持秩序。

④足球场集中地点安排2名校卫队员负责维持秩序及安全工作。

4、 学生安全工作人员：

刘文娟、吴大海负责指挥生活老师、宿管员开展演练工作，具体要求如下；

①徐玉兰、生活老师及宿管员在演练开始时负责带领所主管的学生安全有序地疏散到小学田径场合点名。（天鹅湖边小田径场）

②做好引导、指挥学生疏散工作。

③做好学生思想工作，徐玉兰、生活老师带领学生到达小学田径场后维持好学生秩序并点名。

5、 后勤工作人员：

梁海明负责指挥后勤全体人员开展演练工作，具体要求如下：

1、水电工听到演习警负责切断宿舍大楼的电源。

2、协助做好引导、指挥学生疏散工作。

6、 医务工作人员：（医生、护士）

1、做好轻伤患者的现场包扎、救护工作。
2、对重症患者及时与120取得联系、救护。

7、 宣传工作人员：

1、拍摄演练过程的图像及文字资料的收集。

2、通过版报、多媒体等途径进行宣传报道。

8、 演习实施步骤：

1、12时50分，保安部宣布演练即将开始，通过学校广播通知全体工作人员进入预
备状态，各就各位。
2、12时53分演习报警信号通过学校广播通知，表示演练正式开始。领导小组成员第一时间到达现场组织指挥、疏散。

3、宿舍值班员打开所有通道铁门，水电工关掉电源。

4、生活老师预先安排进入指定位置，组织学生由就近楼梯有秩序地快速撤离现场，疏散到足球场空旷地带，确保学生人身安全。

5、校卫队员用对讲机及时向王一臣通报所在楼层学生疏散情况，王一臣及时向刘文娟主任报告总体疏散情况。

6、在演练过程中出现的伤患者，由就近的工作人员对其进行扶助并通知医务人员及时实施救治。

7、将全体学生疏散工作控制在2—3分钟，随后全体工作人员立即撤离现场，并集中到足球场空地待命。

8、演练结束后，由徐纯副校长做总结性发言。

9、由学生处将演练方案提前２天通知学生做好宣传知会工作。
六、检阅项目：

	序号
	项目
	检阅内容

	１
	指挥者
	决策是否果断，措施是否稳当。

	２
	工作人员
	反应是否冷静、熟练、快速、协调是否一致。

	３
	疏散情况
	能否在最短时间内安全、及时，顺畅地、疏散到指定地点

	４
	安全通道
	是否畅通

	５
	消防器材
	是否完备

	６
	演练师生
	态度是否认真、有无伤亡。

	７
	其他
	有无异常问题


七、其他注意事项：

1、全体工作人员必须服从领导小组的工作安排，积极配合、认真开展工作，确保演练工作安全、圆满顺利完成不发生人员伤亡事故。

2、演练工作开展之前，认真做好全体工作人员，学生宣传工作。

（1）演练领导小组提前召开演习工作协调会。

（2）刘文娟主任、梁海明分别组织本部工作人员召开演练动员会。

（3）保卫人员做好演练准备工作。

（4）按此顺序集合点名由生活老师→年级组长→生活总管徐玉兰→学生处主任刘文娟

（5）楼梯口老师的安排由生活部、各年级安排，要严防人员拥挤造成踩伤事件发生。（严禁学生下楼时蹲下系鞋带）

以上请示妥否，请领导批示！

小学学生处  小学生活部  保安部

2010年11月3日

后附：

1、 小学宿舍楼紧急疏散演练路线及楼层负责老师安排表

2、 小学宿舍楼紧急疏散演练岗位安排表1
3、 小学宿舍楼紧急疏散演练岗位安排表2
4、 小学宿舍楼紧急疏散演习注意事项
一、小学宿舍楼紧急疏散演练路线及楼层负责老师安排表
制表部门：学生处、保安部
	房号
	人数
	班级
	负责老师
	撤离
楼梯
	撤离门
	撤离人数
	行走线路
	集合点

	1102—1111
	62
	一7.8.9
	喜.敖.帅
	一栋
西梯
	一栋
西门
	594
	出门左转
	小学田径场

	1201—1210
	58
	四8.7.2.1男
	魏红
	
	
	
	
	

	1301—1310
	58
	四5.6.3男
	陈雪
	
	
	
	
	

	1401—1410
	57
	五2.1.9男
	胡春红
	
	
	
	
	

	1501—1510
	60
	五5.6.7男
	汤玉蝉
	
	
	
	
	

	1601—1610
	59
	六8.7.2
	张倩
	
	
	
	
	

	1701—1710
	60
	六5.8.6男
	洪英
	
	
	
	
	

	2101—2110
	60
	一4.6
	翠.吴艳.义
	二栋西梯
	
	
	
	

	2301—2310
	59
	三1.2.3.4女
	罗艳华
	
	
	
	
	

	2501—2510
	60
	三2.8.10
	黄凌
	
	
	
	
	

	2201—2210
	58
	四8男三1男四7.8女
	吴晓琴
	二栋
西梯
	三栋
西门
	651
	出门左转
	

	2401—2410
	60
	三3.4.5男
	崔冬峪
	
	
	
	
	

	2601—2610
	59
	三8.10女  四1女
	苏显芬
	
	
	
	
	

	2701—2710
	60
	五1.5.6男 四10女
	刘爱荣
	
	
	
	
	

	3101—3110
	61
	一3.1
	周.高.伍
	三栋
西梯
	
	
	
	

	3201—3210
	59
	二5.1
	徐玉芬
	
	
	
	
	

	3301—3310
	57
	二6.5.7
	方伶俐
	
	
	
	
	

	3401—3410
	59
	二9.4.2
	张宁宁
	
	
	
	
	

	3501—3510
	59
	二4.3
	林利洁
	
	
	
	
	

	3601—3610
	58
	六1.2.3.4
	肖丽群
	
	
	
	
	

	3701—3710
	60
	五2.1.4.3
	吴红雲
	
	
	
	
	

	1112—1120
	60
	一8.9
	刘.闫.普
	一栋
东梯
	一栋
东门
	418
	出门右转
	

	1211—1220
	58
	四1.9.10男
	屈大例
	
	
	
	
	

	1311—1320
	60
	四3.4.9男 五3.4男
	李恭肃
	
	
	
	
	

	1411—1420
	60
	五9.10.3男
	叶俊
	
	
	
	
	

	1511—1520
	60
	五7.8男  六9男
	易怀琴
	
	
	
	
	

	1611—1620
	59
	六1.2.9.10男
	潘颖
	
	
	
	
	

	1711—1720
	60
	六6.3.4男
	李璇
	
	
	
	
	

	2111—2120
	61
	一6.5
	周.林.何
	二栋
东梯
	三栋
东门
	821
	出门右转
	

	2211—2220
	57
	四8女 一10
	陈郁.许莉
	
	
	
	
	

	2311—2320
	60
	三4.5.7.6女
	姚凤连
	
	
	
	
	

	2411—2420
	60
	三5.7.6.男
	吴红娟
	
	
	
	
	

	2511—2520
	58
	三10.9男三7.9女
	张艳
	
	
	
	
	

	2611—2620
	58
	四2.3.4.5女
	张国梅
	
	
	
	
	

	2711—2720
	60
	四10.9.5.6女
	陈菲
	
	
	
	
	

	3111—3120
	62
	一1.2
	泽.胡.乔
	三栋
东梯
	
	
	
	

	3211—3220
	57
	二1.8
	刘艳丽
	
	
	
	
	

	3311—3320
	56
	二7.10
	姚玉芳
	
	
	
	
	

	3411—3420
	55
	二2.10
	阮振英
	
	
	
	
	

	3511—3520
	58
	二3 六7.8.9女
	陈莉娜
	
	
	
	
	

	3611—3620
	58
	六4.5.6.10女  五9女
	崔桂芹
	
	
	
	
	

	3711—3720
	60
	五8.7.9.10女
	乐淑清
	
	
	
	
	

	合计
	2480
	　
	　
	　
	　
	2480
	　
	　


二、小学宿舍楼紧急疏散演练岗位安排表1
制表部门：保安部、学生处

	岗位
	一栋前门
	一栋后门
	三栋前门
	三栋后门
	点火放烟
	田径场东门
	田径场西门
	集合地点

	姓名
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：由于小学生活部人手不足，还请王队自行安排上表岗位人员。


三、小学宿舍楼紧急疏散演练岗位安排表2
	项目
	一栋
	二栋
	三栋

	
	东梯
	西梯
	东梯
	西梯
	东梯
	西梯

	七楼
	李璇
	洪英
	陈菲
	刘爱荣
	乐淑清
	吴红云

	六楼半
	空缺
	空缺
	空缺
	空缺
	空缺
	常玉琴

	六楼
	潘颖
	张倩
	张国梅
	苏显芬
	崔桂芹
	肖利群

	五楼半
	田想莲
	徐俊
	谭琦
	空缺
	钟小燕
	张梅

	五楼
	易怀琴
	汤玉婵
	张艳
	黄凌
	陈莉娜
	林利洁

	四楼半
	徐菊梅
	方三玲
	周敏
	林暑月
	张琴
	赵玉敏

	四楼
	叶俊
	胡春红
	吴红娟
	崔冬峪
	阮振英
	张宁宁

	三楼半
	王冬林
	卞桂梅
	王党兰
	黄淑娥
	韦运芳
	刘希娟

	三楼
	李恭肃
	陈雪
	姚凤连
	罗艳华
	姚玉芳
	方伶俐

	二楼半
	杨秀琼
	林连娣
	舒腊爱
	胡春景
	赖月梅
	张少华

	二楼
	屈大例
	魏红
	陈郁、许莉
	吴晓琴
	刘艳丽
	徐玉芬

	一楼半
	马艳玲
	魏华文
	何小丽
	陈静
	利超娟
	谢玲平

	一楼
	刘、闫、普
	喜、敖、帅
	周、林、何
	翠、吴、义
	泽、胡、龙
	周、高、伍

	宿舍大门
	一栋宿舍大门高凤英
	
	
	三栋宿舍大门赵美加

	备注：由于小学生活部人手不足，还请王队安排上表空缺岗位人员。


说明：
1、楼层负责老师：
◇除一栋一楼安排特殊外：西梯负责1102——1111，东梯负责1112——1120

其余每栋每层楼人员负责区域为：

西梯负责：**01——**10房

东梯负责：**11——**20房

例如：一栋二楼东梯屈大例老师负责区域为：1211——1220房
◇明确负责区域的疏散线路。

◇各楼层负责老师必须确认负责区域学生撤离完全后，方可自行撤离下楼。
2、×楼半负责人员：

◇同时兼顾楼梯上、下及拐弯处学生下楼梯情况，及时妥善处理异常情况。

◇协助生活老师组织学生有序下楼疏散。

◇维持秩序，避免出现拥挤现象
四、小学生活区紧急疏散演习注意事项（小学生活部2010年11月1日修改）
11月9日（第11周周二）中午12：50，小学部与校卫队将联合举行小学生活区紧急疏散演习活动，这是由一、二、三栋全体小学生参与的大型活动，为使活动更安全顺利进行，现做以下相关注意事项提醒：
1、第11周周日每周一讲时段，各班集队反复提醒教育学生：
（1）明确生活区紧急疏散演习时间和自己所在宿舍的指定疏散路线。

（2）演习前：整理好个人装束（统一穿校服），特别要系好鞋带（周一演习前生活老师得认真检查此项）。

（3）演习时：做到严肃认真，安静有序撤离，听从老师指挥，弯腰走路，不跨越楼梯，不蹲下系鞋带，灵活根据前面人员的速度调整个人撤离速度，不争先恐后，自然成队。

（4）演习后：安静认真听领导总结演习情况，谨记自己所在宿舍的指定疏散线路。

2、11月9日生活老师应做好以下工作：
· 演习前：
（1）午饭期间各班级将实际参加演习学生人数上报组长处，组长统计好上报生活部。

（2）午饭后各班将伤病不能参加演习的学生统一安置到三栋值班室。
（3）12：35前回宿舍后立刻集队再强调：演习时，做到严肃认真，安静有序撤离，听从老师指挥，小步前进，弯腰中心下低，找楼梯两侧的栏杆扶手或墙做参照匍匐下楼，不跨越楼梯，不蹲下系鞋带，灵活根据前面人员的速度调整个人撤离速度，不争先恐后，自然成队。并认真检查学生装束和系鞋带情况后，安排学生回各自宿舍内等候，未听到警报不得提前走出宿舍集队或观望。
（4）严格按疏散线路及负责老师安排，各就各位，充分进入预备状态。

▲演习时：

（1）12：50广播或哨声宣布演习开始，老师方可组织学生有序快速疏散。
（2）保证督促负责区域学生百分百撤离现场。

（3）各楼层3号和16号房负责老师关注本楼层楼梯口学生撤离情况，及时妥善处理好突发情况，以防发生意外事故，确保撤离安全舒畅。
（4）到集合地点后马上清点并逐级汇报班级、年级和部门学生应到和实到人数。

逐级汇报顺序：生活老师（班级）→组长（年级）→总管（部门）→刘主任。
▲演习后：
（1）组织学生安静有序返回宿舍。

（2）督促学生按常规做好睡前准备，10分钟内睡安静。
（3）统计上报演习时不严肃，不按要求撤离学生名单于组长处，组长统计好上报生活部，部门将统一进行广播点名通报批评。
3、11月9日宿管组应做好以下工作：
（1）一、三栋大门各安排一人值班，值班人员统计好1—6年级伤病不能参加演习
学生人数，统一安排到二栋过道靠东边就坐。

12：50点火，三栋值班宿管员致电老校门值班室报警，做演习前准备.
演习警报一响，一、三栋值班人员迅速打开一、三栋后门，确保学生及时疏散。

（2）楼梯口值班人员：演习时负责维持学生下楼秩序，及时妥善处理好突发情况，以防发生意外事故，确保学生下楼安全舒畅。 
（3）演习后，各班学生回宿舍时，大门值班人员提醒未参加演习的伤病学生及时回本班宿舍。
强调：凡与学生相关的内容，带班老师应于11月1—8日时段反复教育提醒学生按要求行事，加深学生印象，提高学生的重视度。



























