外校招待所入住须知
外校招待所是学校为来校指导工作的领导、同行及教职工家属来校探亲而设立的，个别学生家长有特殊情况需探视学生也可临时入住。
1、宾客办理入住登记时,均应出示有效证件,并遵守招待所及公安部门关于旅客入住宾馆的有关规定。

2、 按规定时间入住及退房，延期住宿要提前申请登记。

3、应聘老师及学校客人入住需出示校办批条，方可入住，费用由学校承担。

4、禁止将易燃、易爆、剧毒和放射性物品带入招待所,禁止在房内使用食用酒精、电炉等用火用电设备进行烹饪、煮食行为，请不要携带宠物进入招待所。不能违反公安部门关于旅客入住宾馆的有关规定。

5、 招待所宾客或来访者,如损坏房间内任何物品,招待所有权要求赔偿或重新添置。

6、 每位住宿者只能领取钥匙一套,并交纳押金100元整，住宿者交纳住宿费用为：三房一厅房费150元/晚/套,二房一厅房费100元/晚/套;一间房50元/晚/床（在套房里共用厅和卫厕）。

7、 退房时间为每天中午12:00时前,下午18:00时前退房加收半天房费,下午18:00后退房按一天计算费用,如需延长住宿请提前与招待所管理人员联系,以便安排，客人租住期满而不离店,且未办妥续住事宜,招待所将视为自动退房

8、 请节水节电，在离开招待所时自觉关闭所有电器设备、水龙头开关。

9、 有任何紧急意外事情请拨打我校保卫处电话:36247869.

10、 招待所联系人赖倩男   联系电话 36247450  13533709388

`     
    外校招待所入住流程
1、在五栋101房办公室招待所管理员赖倩男处办理入住     相关手续并交押金100/间。
联系方式：36247450    13533709388

2、请到教职工饭堂二楼收银员徐美同志处交入住费。

费用：三房一厅（150元/晚/套），二房一厅（100元/晚/套）一个床位（50元/晚/床）。
联系方式：36246872  13543411415

3、凭收据到五栋101房办公室赖倩男处领取入住房间钥匙。

4、每日12：00前办理退房手续，如延期则按入住须知中的相关规定收取费用。

`

