广州市广外附设外语学校

迎接省高中教学水平评估

工作小组及职责

总协调：李建民

迎评工作领导组：

组  长：李建民

组  员：王秀民、吴玉爱、徐纯、聂德森、扈永进、谢仁发、张志荣、梁海明、杨如华

工作职责：

    领导组是整个评估工作的核心组织，负责策划迎评的各项工作，组织协调全校各种资源，落实与本部门相关的各项工作。

一、协调组

组  长：吴玉爱    

组  员：杨如华、谢仁发、梁海明、曹  勇、徐华宁、孙  陇、杨  亮

工作职责：

1、 负责迎评工作的各项任务分工和安排；

2、 统筹、调配学校各项资源，协调好各小组之间的工作；

3、 负责与上级教育行政部门的沟通。
二、资料组

组  长：吴玉爱

组  员：谢仁发、陈  莲、徐华宁、孙  陇、各科组长

工作职责：

1、负责评估的资料的收集、整理、检查以及摆放位置等工作；

2、负责评估期间学科层面的人员安排、工作场地、资料印刷等工作。

三、听课组及社团展示组

组  长：谢仁发           督办领导：吴玉爱

组  员：陈莲、姚小平

工作职责：

1、负责安排及组织任课教师的备课、试教、评课等工作；

2、负责推荐课及推门课的组织安排；

3、负责迎检三天的课务安排；

4、安排好评估期间的社团展示、大课间活动等；

5、负责联系专家听课工作。

四、宣传、接待、安全、卫生组

组  长：聂德森          协助领导：王秀民

副组长：扈永进、杨如华、鲁亚利、梁海明、周广华

工作职责：

  1、做好迎评的各种宣传工作；

  2、制定迎评工作手册；

  3、负责迎评专家的接待，和评估期间会议场室的安排；

4、负责排查学校安全隐患，杜绝任何安全事故；

5、安排好评估期间的教师车辆的停放；

6、负责安排卫生人员巡视打扫校园卫生；

7、负责全校卫生大扫除，各功能室的卫生和布置检查工作。

五、校风学风组

组  长：姚小平          督办领导：徐  纯

组  员：年级主任、各班班主任、学生处成员

工作职责：

1、负责学生的文明礼貌工作；

2、负责学生的日常行为规范教育；

3、负责学风学纪的建设；

4、负责各项课外活动的安排和组织；

5、负责培训教师相关评估知识和文明礼仪工作。

六、功能场室组

     组  长：张志荣           督办领导：王秀民

     组  员：曹  勇 

 工作职责：

1、 负责学校的信息系统的安全运转；

2、 检修各功能室的设备、各教室的多媒体设备，确保正常运行。
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