
                          学校评估工作最新时间表

                                                                2010.9.16

	项目
	内容
	时间
	直接责任人
	责任人

	科组迎评工作阶段布置会
	布置下一阶段工作
	9月16日19：30
	教研组长
	谢仁发

	完善科组资料
	1、各科组长将科组自评报告、自评分说明、备查目录交审核负责人审核后提交协调组
	9月18日22：00前
	教研组长
	谢仁发

	
	2、资料打印装盒
	
	
	

	
	3、布置好科组专用室
	
	
	

	检查资料
	检查各资料组、各科组备查资料。
	9月19日22：00前
	协调组
	吴玉爱

	学校第三次迎评工作布置会
	1、 通报迎评准备情况

2、 反馈各组存在问题

3、 布置迎评后期工作
	9月20日16：00
	协调组
	吴玉爱

	反馈、完善
	根据存在的问题，各相关部门改进完善
	9月21日17：00前
	部门负责人
	吴玉爱

	准备迎评
	1、进一步完善评估有关材料
	9月22日至25日
	协调组
	吴玉爱

	
	2、接待组准备接待评估专家接待事宜
	
	接待组
	杨如华

	
	3、印制评估工作手册等资料
	
	协调组
	吴玉爱


	
	4、教学部门安排好评估需要的课堂教学准备工作
	
	教学处
	谢仁发
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