2010年高考、高二学业水平考试

广外外校考场工作安排

1、 考场工作负责人：
主  考：李建民——全面负责
副主考：吴玉爱——负责考务及总协调
聂德森——负责后勤
考场协调及考务组长：      谢仁发         信息设备组长：张志荣    
宣传、安全保密、巡视组长：杨如华         后勤组长：    梁海明       
2、 考试学校、试室数
	2010年高考考场安排一览表

	考场名称
	考场所有毕业学校
	报名人数
	文科
	理科
	总人数
	试室数

	广外外校
	广外外校
	338
	
	
	
	

	
	市63中
	461
	
	
	
	

	
	市71中
	415
	
	
	
	

	
	广大附校
	169
	
	
	
	

	
	同德南方
	36
	
	
	
	

	
	合计
	1419
	621
	798
	1419
	48＋2个备用室


	2010年高中学业水平考试考场安排一览表

	考场名称
	考场所有毕业学校
	报名人数
	文科
	理科
	总人数
	试室数

	广外外校
	广外外校
	331
	　
	　
	　
	　

	
	市63中
	351
	　
	　
	　
	　

	
	市71中
	455
	　
	　
	　
	　

	
	广大附校
	330
	　
	　
	　
	　

	
	同德南方
	160
	　
	　
	　
	　

	
	合计
	1627
	963
	664
	1627
	56+2个备用室


三、考试时间表
1、2010年普通高等学校招生统一考试各科目考试时间安排：

	日  期
	考试科目及时间

	
	上    午
	下    午

	6月7日
	语文（9:00—11:30）
	文科数学/理科数学

（15:00—17:00）

	6月8日
	文科综合/理科综合

（9:00—11:30）
	外语（15:00—17:00）


2、2010年6月广东省普通高中学业水平考试考试科目及考试时间安排如下：
	6月9日上午
	6月9日下午

（15:00-16:30）

	（8:30-10:00）
	（10:40-12:10）
	

	化学、思想政治
	生物、地理
	物理、历史


四、各部门工作任务细则

（1）保密组：（责任人：杨如华）
· 更换保密柜电池，检查电、消防器材、电话、电视（DVD）、报警等设备（6月2日前完成）。
· 负责当天考试试题、答题卡、点名卡、座位表、条形码、草稿纸的发、收工作，严格执行签领手续。
· 按照保密会议上的规定进行操作。

（2）后勤组：（责任人：梁海明）
· 安排好每天考前、考后学校的卫生保洁工作

· 6月5日晚餐起安排保密室的送餐（4人）

· 安排校外监考员的住，购买生活日常用品（牙具、拖鞋、水杯等）。6月6日中午12：00安排人在阶梯教室接待监考员并领到住处。
· 洗、晒保密室床上用品，购买生活日常用品（牙具、毛巾、水杯、洗浴夜等）（6月2日前完成）
· 检查课室内的时钟、更换电池（6月3日前完成）。

· 检查食堂卫生、检查教学楼的直饮水是否符合卫生标准，做一次设备全面检查（6月3日前完成）。
· 做好消毒工作。
· 安排监考员及工作人员的用餐、做好餐卷。
· 安排考生的用餐时间及地点的分配工作
· 安排电力检查：与上级供电部门在高考期间的联系方式，考试期间值班人员安排，发电机设备的检查，停电应急方案，检查各考室的电源线路、开关等（6月3日前完成）。
· 考室设备检查：检查各考室内的光管、风扇是否完好、空调是否制冷（6月3日前完成）。

· 安排住校的监考员的业余生活（文体活动）

（3）广播设备组：（责任人：张志荣）
· 检修设备、线路。与上级联系网上传输地址。调整好电视监视器的焦距（在考试期间也不准放大）（6月2日前完成）。
· 广播系统的应急方案：按规定要提供备用电源，播放英语录音带时要有二套方案，同时有二名英语教师和一名监察员、设备管理员在场监听。
· 6月6日下午在每间考室测试、在英语考试的当天中午要再次测试一次。
· 在考试期间电视监控室不得少于2人值班（其中一名为副主考、一名监察员），不准使用手机或离开电视监控室。考试期间各试室要全程录像。（考前1小时开、考后半小时关），特别注意屏幕上的时间与考试时间一致。
· 监控室要有值班记录表

· 设置考场考试铃声、考场规则等（有广播指令系统统一播放）播放、在考试期间安排专人看守设备，不准离开。
（5）保卫、宣传、考场禁区的划定（责任人：杨如华）
· 挂横幅（二块）欢迎标语、考场平面图、试室分布表、考生须知、《考前的话》、违纪考生处罚规定、2010年普通高考考生注意事项、考试时间表、路标指示、鸣钟信号、投诉电话、举报箱等。在网上提前公布通知到全校所有的有关教职员工和家属。
· 打开电子屏幕：欢迎词，考风考纪宣传等
·  新篮球场南面的马路为准以北的校区为高考考试期间的封闭区
·  考试期间整个校园保卫安排（今年规定在学校大门前停车区域加强安保工作）
·  6月8、9日下午学生返校的车在17：00之前不准进入新校区，建议作好停车、下雨的工作预案。
· 安排人检查各间考室的开门锁匙是否齐（注明前门或后门用），要每间试开一次贴好标签交考务组（6月3日之前完成）。
· 检查横幅是是否有，是否干净。
· 检查指示路标是否完整。
· 检查来我校考试的学校是否有学校的标牌，没有要尽快安排做（6月3日之前完成）。
· 每间考试用的课室锁。
· 考场封闭时间
6月7日上午8：00——11：40，下午14：00——17：10
6月8日上午8：00——11：10，下午14：00——17：10

6月9日上午8：00——11：10，下午14：00——16：40
提前与镇、街、公安联系，争取在考试期间他们派人驻考场或周边管理
（6）考务组（责任人：谢仁发 ）
· 检查考场布置和检查各部门的工作完成情况
· 试室的布置、检查

· 考务办的布置和监考员工作袋的准备

· 监考员培训
· 监考安排表
· 英语考试时的监听名单

· 安排专人做好考试统一指令的实时播放

· 安排专人负责操作广州市考场指挥通途系统。

· 每天上、下午的监考员的集中时间

· 培训时间（6月6日下午13：30）
· 通知各年级学生在高考期间绝对不能回自己的课室。
（7）网上通讯系统及电话值班（通讯系统）

· 考场专用电话是36246331（也是考场举报电话），在考试期间不得作其它用途，考试期间全程与招生办联网，及时接收上级有关考务指示及汇报每天的考场情况。
· 电脑一台、打印机一台

六、考场办公室设置
主考办公室：招生办
1、考场办公室（发放试卷处）：阶梯教室

2、考务室：阶梯教室
3、保密室：4201

4、考场医务室：8102
5、监考员休息室：阶梯教室
6、带考教师休息室：食堂
7、考生休息室：食堂
8、考生询问处：招生报名处
9、考生禁止携带物品存放处：食堂
10、本校学生晚自习安排地点： 
七、考场布置（考务组协调、后勤组负责课室外的课桌搬动）
6月6日下午第一节后开始统一布置。（各班协助）
试室布置要求如下：

1、 每间考室只留30张桌椅（桌内东西全部拿出、包括后面的书柜书），按5列×6行摆放，桌面干净；前、后的黑板必须全部洗干净，四周的宣传字画要取下或用白纸覆盖，多余的课桌和学生物品全部放在走廊上且写班级、姓名等、全部放到指定的地方（具体分配表）。白纸可以去洪璇老师处领取。
2、 写上规定的内容（由监考员负责）
3、 贴上封条（封条盖章）、锁上门、关电源总开关

十：其它工作人员安排

· 外派副主考和一名监察员考试期间必须在电视监控室。另一名监察员进行监察。

· 在外语笔试的听力考试时，播音室必须是三人在场（一名设备管理员、二名英语教师、一名监察员），并且听力播放结束后按规定填写有关表
说明：
1、 以上各项考前准备任务由各部门负责人在6月3日之前安排人员逐项完成，如有问题请及时与考务组联系。
2、请信息、后勤、保卫做一份在考试期间本部门的工作突发事件的预案。

高考考务组

2010年5月30日
附表一：2010年高考（高中学业水平考试）试室分布表
	序号
	班级
	门牌号
	序号
	班级
	门牌号
	序号
	班级
	门牌号
	备注

	1
	高一6
	7102
	21
	高三8
	7405
	41
	初三1
	6402
	

	2
	高一7
	7103
	22
	高三7
	7406
	42
	初三2
	6403
	

	3
	高一8
	7104
	23
	高二2
	7407
	43
	初三3
	6404
	

	4
	高一9
	7105
	24
	高二1
	7408
	44
	初三4
	6405
	

	5
	高一10
	7106
	25
	高三6
	7503
	45
	初三5
	6406
	

	6
	高一11
	7107
	26
	高三5
	7504
	46
	初三6
	6407
	

	7
	高一5
	7203
	27
	高三4
	7505
	47
	初二16
	6502
	

	8
	高一4
	7204
	28
	高三3
	7506
	48
	初二15
	6503
	

	9
	高一3
	7205
	29
	高三2
	7507
	49
	初二14
	6504
	高考备用

	10
	高一2
	7206
	30
	高三1
	7508
	50
	初二13
	6505
	高考备用

	11
	高二10
	7207
	31
	高一1
	6202
	51
	初二12
	6506
	水平考试

	12
	高二9
	7208
	32
	初三15
	6205
	52
	初二11
	6507
	水平考试

	13
	高二8
	7303
	33
	初三14
	6206
	53
	初一1
	4304
	水平考试

	14
	高二7
	7304
	34
	初三13
	6207
	54
	初一2
	4305
	水平考试

	15
	高二6
	7305
	35
	初三7
	6302
	55
	初一3
	4306
	水平考试

	16
	高二5
	7306
	36
	初三8
	6303
	56
	初一4
	4307
	水平考试

	17
	高二4
	7307
	37
	初三9
	6304
	57
	初一5
	4308
	水平考试备用

	18
	高二3
	7308
	38
	初三10
	6305
	58
	初一6
	4310
	水平考试备用

	19
	高三10
	7403
	39
	初三11
	6306
	
	
	
	

	20
	高三9
	7404
	40
	初三12
	6307
	
	
	
	


2010年高考广外外校考场监考员及工作人员工作时间表
	时间
	内容
	地点

	6月1号上午
	考场各部门负责人工作布置会
	第一会议室

	6月3日下午
	检查各部门布置工作完成情况
	

	6月6日下午13:30
	1、报到

1、 培训

2、 会后布置试室
	阶梯教室

	6月7日上午8：00
	集中
	阶梯教室

	6月7日上午9：00—11：30
	监考（语文）
	各试室

	6月7日下午14：00
	集中
	阶梯教室

	6月7日下午15：00—17：00
	监考（文、理数学）
	各试室

	6月8日上午8：00
	集中
	阶梯教室

	6月8日上午9：00—11：30
	监考（文科综合/理科综合）
	各试室

	6月8日下午14：00
	集中
	阶梯教室

	6月8日下午14：45—17：00
	监考（外语考试）
	各试室

	以下是高二学业水平考试

	6月9日上午7：30
	集中
	阶梯教室

	6月9日上午（8:30-10:00）
	化学、思想政治
	各试室

	6月9日上午（10:40-12:10）
	生物、地理
	各试室

	6月9日下午14：00
	集中
	阶梯教室

	6月9日下午（15:00-16:30）
	物理、历史
	各试室


· 工作人员考前一小时集中，第一场提前到7：50集中。

· 如有变动以通知为准。
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