中学部09-10学年第一学期期末工作安排

1、 各项考试安排

	时间
	内容
	参加对象
	说明

	2009年12月26日
	广州市学业水平测试
	高二
	

	2010年1月6、7日
	初中史、地、生、

信息、日语考试
	初中
	全区统测

	1月9、10日
	自学考试
	公开学院
	小学老师监考
中学老师协助

	1月14、15日
	期末考试
	初中
	全区统测

	1月18、19日
	广州市高三年级统一测试
	高三年级
	全市

	1月20、21、22日
	期末考试
	高一高二
	全区统测


2、 具体工作安排

1、12月29、30日，中学部“生本”课堂展评活动．
2、31日下午按周末离校时间全体学生离校，元月1、2、3放假，3日下午学生返校。元旦放假课务调整：元月3日晚按周日晚自习执行，4日按课表执行。

3、1月4—8日，各年级完成非统考学科考查，第二课堂考查。
4、1月4—8日，各教研组完成本学期最后一次教学常规检查，并将检查结果报教学处。
5、1月4—8日，学生完成网上评教工作。

6、1月10日前，各教研组将备课组总结、教研组总结及教研活动记录本、评课反思材料等上交教学处。

7、1月14-15日，初中期末考，15日下午初中生离校。
8、1月15日之前，班主任要在网上完成本学期学生操行评定的撰写工作。

9、1月16—17日初中各年级阅卷、成绩统计，完成所有考核工作。
10、1月18日之前，初中各年级主任要将本年级各班学生的评优结果上交学生处；1月28日之前，高中各年级主任上交学生评优结果。

11、1月18日之前，初中各班主任要完成学生学籍档案的填写工作；1月28号之前，高中各班主任要完成学生学籍档案的填写工作。

12、1月19日上午9：00，在中学部阶梯课室召开初中老师本学期工作总结会。
13、1月20日之前，年级主任、团委书记、生活主管要把本学期工作总结上交学生处。班主任工作总结、班主任工作手册先由年级主任收齐，备学生处抽查。生活老师的总结交给张道朴主管。

14、1月18—22日，高中期末考试。

15、1月25—27日，高一、高二阅卷、成绩统计，完成所有考核工作。

16、1月28日上午9：00，在中学部阶梯课室召开本学期高中教师工作总结会。
17、1月22日—2月7日，高三寒假补课，2月21日高三学生返校。
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