2008——2009学年第一学期小学部期末工作安排

	第十五周

12月7日——12月13日
	非统考学科开始自行命题考试

	第十六周

12月14日——12月20日
	1、非统考学科在12月20日之前，以等级制完成考核工作，并在12月27日前将考核成绩发至各班主任处。体音美在元月3日前将考核成绩交给班主任，外教课成绩由各年级英语备课组长负责回收并于元月3日前发给班主任。

2、12月16日、17日两天校级公开课。
3、各年级组师生元旦晚会节目排练。

	第十七周

12月21日——12月27日
	1、非统考学科课由年级组根据组内情况进行统一安排。（体音美及外教课照常上课）语数完成附加题命题，英语学科完成期末试卷的命题。
2、部分学科参加越秀区期末复习教研会。

3、12月25日结束活动课程（收费项目除外）。辅导老师于12月27日前交活动课程教案到教学处，填写《学生活动课程评价表》，于元月3日前交各班主任处。

4、各学科学期优秀作业评选（各班语数英综合起来两名，期末上报学生处，作为期末奖的一部分）。
5、班主任、生活老师开始填写学生评语及其他期末班务工作。
6、整理统计教师、学生校外获奖
7、全校《放飞希望手册》学期检查。

	第十八周

12月28日——元月3日
	1、二至五年级元旦汇演、一年级元旦汇演及亲子活动。

2、元月1、2、3日放假。学生3日下午如常返校，4日上周五课程。

3、学生处、教学处汇总一学期各项检查和考察情况。

4、各部门上交学期工作总结。

5、期末优秀生评选工作。

6、复习迎考

	第十九周

元月4日——元月10日
	1、 元月8、9日期末考试

2、 统考科及非统考科老师分别将平时成绩、期末考核成绩发给班主任，班主任汇总后在元月5日前发教学处。

3、 期末阅卷及成绩统计工作。

4、 资料归还，档案整理。

5、 学生离校，各年级组做好学生假期指导工作。

	第二十周
元月11日——元月17日
	1、完成各项期末考核工作。
2、元月10日、11日承担自学考试监考。

3、教师期末总结会议。（元月13日上午9：00）


