广外外校中学部关于各类考试试卷命制的
条     例
（草稿）
为了做好中学部各类考试工作，保证考试的公平、公正，较客观地诊断教学情况，现制定广外外校中学部关于各类考试试卷命制的条例。

一、教研组要充分重视期中、期末考试及其它考试的命题组织工作，指定责任心强、业务水平高的老师来承担试卷命制工作。
二、命题人要与所命题年级的备课组老师进行认真的沟通、交流，了解教学进度、所用辅导资料、学生的学习状况等。
三、试卷在命制前，命题老师须写一份命题报告，内容包括：

1、命题的指导思想，2、出题的范围和内容，3、考试形式，4试卷结构和题型，5、每一题的出题目的及难易度（易、中、难），6、试卷的难度估值（重点班和平行班要分别估值）
四、试题命制的具体要求：
1、时间、分值。
2、考试范围：由教学处或教研组长确定后，另行通知。

3、试题信度：熟悉教材、教参、教辅资料等，力避因抄题而造成断章取义，或因试题是平日常用教辅资料的重复再现而破坏考试的公正、公平；试题材料以及题目的表述，力求准确、规范，符合教学要求。试题能反映出学生的实际水平。鼓励对教材、教辅资料上的题进行改编。
4、试题难度：①一般的抽考、期中考、期末考等，低档题（基础题）50％--60％，中档题35％--25％，高档题（智力题或压轴题）15％。②特殊情况可根据教务处的要求制订其它的比例。

5、试题区分度：好、中、差三类成绩的区分较明显（关键是把握好第2、3、4条），整体成绩的分布势态力求呈梯形状，不呈三角形状。

6、试卷式样：参照高考或中考试卷式样。

7、抄写排版：试卷要用8开或A4纸张或按规定制作，须规范、工整、清晰、美观。答题卷的左边边白2.5—3cm处须设置密封线，密封线左边的内容包括班别、姓名、学号等。用电脑打印。具体要求：
（1）字体：宋体，大小：五号
（2）请在卷面检查是否标明：总分值、各小题分值、考试时间
	得分
	评卷人

	
	


（3）每大题后面加上（见下附件3：出卷样式）：

（4）请在试卷标题下加上：命题人：        复核：       
（5）上下左右边距各2.3cm，面页卷面内容不要太满
（6）页脚请标明：**年级**学科  共**页，第**页
（7）有图片、公式、线条的请检查是否清淅。否则会影响出卷质量
（8）密封线、座位号
（9）试卷与答案请分两个文件上传
（10）上传的试卷、答案文件名（电子文档）请按下面格式：
**年级**学科试卷（答案）——**教师（出卷教师）
（11）英语听力可制成Mp3格式。
（12）初（高）中有分开、闭卷（文、理卷）的学科请在试卷卷面、文件名上标明
（13）要求使用机读卡的学科请事先提出，有特殊要求收卷的也请事先提出
五、做好试卷的审查工作：命题教师须在考试前6天完成命题工作，并即时送教研组长或指定人员处审核。审核人须于考试前3天审定好试卷，签字后发送教务处。若因命制、审定的试卷未能基本符合本条例第2、3、4、5条的，给予一定的经济处罚，情节严重的记入教研组和个人期末考核 。对于经考试后统计数据完全符合的优秀试卷，给予一定的奖励。
六、做好试卷的印制工作：教学处接到教研组送来的试卷后，安排好排版、文印室印制、分装工作。凡因排版、印制、分装出现质量问题，相关人员给予一定的经济处罚。
七、做好试卷的保密工作：试卷内容要绝对保密。凡因不作为或因私造成泄密的，严厉追究相关人员的责任，通报全校，取消年度内各类评优。
本条例从即日起执行，一切解释权属于中学部教学处。

                                                    中学教学处

                                                   2008、10、11

附表1：
2008学年秋季中学各年级期中考试

考试科目、时间、分值说明
1、高中部分
	年级
	科目
	时间
	分值

	高 中
（高一、

高二）
	语文
	150分钟
	150

	
	数学
	120分钟
	150

	
	英语
	120分钟
	150

	
	物理
	90分钟
	100

	
	化学
	90分钟
	100

	
	生物
	90分钟
	100

	
	政治
	90分钟
	100

	
	历史
	90分钟
	100

	
	地理
	90分钟
	100


2、初中部分
	科目
	时        间
	分值
	备注

	
	初三
	初二
	初一
	
	

	语文
	120
	120
	120
	150
	 

	数学
	120
	120
	120
	150
	 

	英语
	120
	120
	120
	150
	 

	物理
	80
	80
	 
	100
	 

	化学
	80
	80 
	 
	100
	 

	政治
	85
	60
	60
	100
	 

	生物
	                90

	120

	三科合卷，全为选择题。每科30道题，分值40分。

	历史
	
	
	

	地理
	
	
	


说明：本学期期中考高三将参加白云区发展中心组织的惠州统一测试，时间10月29、30、31日。

附加2：试卷编制报告

	命题人
	
	学科
	

	使用年级
	
	时间
	
	分值
	

	范围与内容
	

	指导思想
	

	试卷结构与题型
	

	每一题的考查目标与难度(易、中、难)
	

	试卷难度估值

（0.6，0.8）
	


附件3:

广外外校2008---2009学年度第一学期期中考试
**年级 **试卷

命题人：             复核人：          
考试时间：**分钟      满分：**分
广外外校2008---2009学年度第一学期期中考试
	得分
	评卷人

	
	


  **年级 **答题卷
密 封 线 内 不 要 答 题

	题号
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	总分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	


一．选择题。（共30分，每小题3分）
	座位号
	


装               订               线
考号：                           姓名：                             班级：                 








