2003-2004年度上学期期末工作安排

根据市中小学学期工作安排，小学部期末考试将在元月的第一周进行。现将期末工作安排如下：

1 除语文、数学、统考英语与非统考文字科目外，其它学科在12月28日前、非统考文字科目在12月12日前完成考核工作，然后用优、良、及格、不及格四个等级进行评估，并于12月31日前将成绩交到各班主任处。班主任于元月6日前将所有学科，包括所有统考学科的平时成绩汇总上报教导处。12月12日后，统考学科教师如需课时，请与非统考文字类学科教师协商；建议四至六年级班主任与这些非统考学科老师合作，留些自由复习的空间给同学们并作好自学方法的指导工作。没有特殊安排的课时由任课老师负责。

2 第二课堂活动除收费项目外，12月15日起停开，请辅导教师认真填写学生成绩评估表，于12月21日前上交教导处。

3 15周为校级优质课评比时间，要求科任教师必须到位听课,为方便老师,同样的课会同时开两节,请根据实际情况任选一节听课。

4 元旦放假时间定为：12月31日至元月4日；27、28日分别上周四、五的课程。

5 今年元旦会演取消,12月30日下午各班自行组织庆祝活动迎接新年。

6 要求班主任、生活老师认真填写学生情况及评语，做好期末总结和寒假期间的安全教育工作。

7请各班生活老师评选出“小能手”10名（即优秀住宿生）、“小主人”（即优秀寝室长）2名；请班主任评选出三好学生（从德、智、体三方面考虑，名额为班级人数的15%）、优秀学生干部（请班主任组织学生进行民主选举，每班1名）名单。元月7日前，将名单交到德育处。

8 元月8日下午3:30开家长会，9日上午9:00全体教师在阶梯教室开期末小结会后寒假开始。新学期2月6日老师报到，7日上午9:00于阶梯教室开新学期工作布置会，8日学生返校，9日正式上课。
请有关部门及个人注意安排好工作，保证期末工作顺利圆满地完成。
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