
广州市广外附设外语学校
广外外校〔2012〕12号

广外外校住房管理暂行办法广外外校住房管理暂行办法广外外校住房管理暂行办法广外外校住房管理暂行办法

一、房屋的调配原则一、房屋的调配原则一、房屋的调配原则一、房屋的调配原则

1111、根据学校房源情况，校内住房主要是解决我校教职工的工作用房。、根据学校房源情况，校内住房主要是解决我校教职工的工作用房。、根据学校房源情况，校内住房主要是解决我校教职工的工作用房。、根据学校房源情况，校内住房主要是解决我校教职工的工作用房。

2222、优先安排教学第一线的教师。、优先安排教学第一线的教师。、优先安排教学第一线的教师。、优先安排教学第一线的教师。

3333、、、、需要用房的教职工需要用房的教职工需要用房的教职工需要用房的教职工，，，，填写申请表填写申请表填写申请表填写申请表，，，，根据学校规定的分配面积标准根据学校规定的分配面积标准根据学校规定的分配面积标准根据学校规定的分配面积标准，，，，按照打分顺序选按照打分顺序选按照打分顺序选按照打分顺序选

择住房。择住房。择住房。择住房。

4444、同等分数下，校龄长者、高中的教师优先。、同等分数下，校龄长者、高中的教师优先。、同等分数下，校龄长者、高中的教师优先。、同等分数下，校龄长者、高中的教师优先。

二、住房分配顺序二、住房分配顺序二、住房分配顺序二、住房分配顺序

1111、双教师、双教师、双教师、双教师

2222、双教工（教师、双教工（教师、双教工（教师、双教工（教师++++教辅、教师教辅、教师教辅、教师教辅、教师++++后勤）后勤）后勤）后勤）

3333、单教师、单教师、单教师、单教师

4444、教辅（信息技术人员（三级以上、教辅（信息技术人员（三级以上、教辅（信息技术人员（三级以上、教辅（信息技术人员（三级以上））））、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级

管理员等）管理员等）管理员等）管理员等）

5555、、、、生活老师生活老师生活老师生活老师、、、、保育员保育员保育员保育员、、、、信息技术人员信息技术人员信息技术人员信息技术人员（（（（四级四级四级四级））））、、、、医务人员医务人员医务人员医务人员、、、、图书管理员图书管理员图书管理员图书管理员（（（（二级二级二级二级、、、、三级三级三级三级））））、、、、

仓库管理员、司机、一级厨师仓库管理员、司机、一级厨师仓库管理员、司机、一级厨师仓库管理员、司机、一级厨师

6666、双职工、双职工、双职工、双职工

7777、单职工、单职工、单职工、单职工

三、房屋的分配面积三、房屋的分配面积三、房屋的分配面积三、房屋的分配面积

1111、校领导、中层、一线教师，每人、校领导、中层、一线教师，每人、校领导、中层、一线教师，每人、校领导、中层、一线教师，每人 20202020平方米。平方米。平方米。平方米。

2222、信息技术人员（三级以上、信息技术人员（三级以上、信息技术人员（三级以上、信息技术人员（三级以上））））、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级管理员、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级管理员、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级管理员、实验员、主管、干事、财务人员、图书馆一级管理员

等，每人等，每人等，每人等，每人 15151515平方米。平方米。平方米。平方米。

3333、、、、生活老师生活老师生活老师生活老师、、、、保育员保育员保育员保育员、、、、信息技术人员信息技术人员信息技术人员信息技术人员（（（（四级四级四级四级））））、、、、医务人员医务人员医务人员医务人员、、、、图书管理员图书管理员图书管理员图书管理员（（（（二级二级二级二级、、、、三级三级三级三级））））、、、、



仓库管理员、司机、一级厨师，每人仓库管理员、司机、一级厨师，每人仓库管理员、司机、一级厨师，每人仓库管理员、司机、一级厨师，每人 10101010平方米。平方米。平方米。平方米。

4444、饭堂非一级师傅、洗衣房、校卫队员等其他职工，每人、饭堂非一级师傅、洗衣房、校卫队员等其他职工，每人、饭堂非一级师傅、洗衣房、校卫队员等其他职工，每人、饭堂非一级师傅、洗衣房、校卫队员等其他职工，每人 5555平方米。一般情况下平方米。一般情况下平方米。一般情况下平方米。一般情况下，，，，安安安安

排集体宿舍；双职工夫妇可享受排集体宿舍；双职工夫妇可享受排集体宿舍；双职工夫妇可享受排集体宿舍；双职工夫妇可享受 10101010平方米住房面积，但视房源情况而定，条件允许平方米住房面积，但视房源情况而定，条件允许平方米住房面积，但视房源情况而定，条件允许平方米住房面积，但视房源情况而定，条件允许，，，，

可安排校内单间。可安排校内单间。可安排校内单间。可安排校内单间。

四、房租的计算办法四、房租的计算办法四、房租的计算办法四、房租的计算办法

1111、、、、领取外校住房补贴的校领导领取外校住房补贴的校领导领取外校住房补贴的校领导领取外校住房补贴的校领导、、、、教师教师教师教师、、、、生活老师生活老师生活老师生活老师、、、、主管和干事主管和干事主管和干事主管和干事，，，，分配面积内的公房租分配面积内的公房租分配面积内的公房租分配面积内的公房租

金标准为每平方米金标准为每平方米金标准为每平方米金标准为每平方米 3.53.53.53.5元；超面积的，租金标准为每平方米元；超面积的，租金标准为每平方米元；超面积的，租金标准为每平方米元；超面积的，租金标准为每平方米 13.513.513.513.5元。元。元。元。

2222、、、、未领住房补贴的教职员工未领住房补贴的教职员工未领住房补贴的教职员工未领住房补贴的教职员工，，，，分配面积内的公房租金标准为每平方米分配面积内的公房租金标准为每平方米分配面积内的公房租金标准为每平方米分配面积内的公房租金标准为每平方米 3.53.53.53.5元元元元；；；；超面积超面积超面积超面积

的，租金标准为每平方米的，租金标准为每平方米的，租金标准为每平方米的，租金标准为每平方米 7777元。元。元。元。

3333、有太阳能的宿舍，热水燃料费和自来水费按户均摊，不计算在房租内。、有太阳能的宿舍，热水燃料费和自来水费按户均摊，不计算在房租内。、有太阳能的宿舍，热水燃料费和自来水费按户均摊，不计算在房租内。、有太阳能的宿舍，热水燃料费和自来水费按户均摊，不计算在房租内。

4444、、、、学校出资配备空调的学生宿舍学校出资配备空调的学生宿舍学校出资配备空调的学生宿舍学校出资配备空调的学生宿舍，，，，作为老师周转房时作为老师周转房时作为老师周转房时作为老师周转房时，，，，每月收取空调使用费每月收取空调使用费每月收取空调使用费每月收取空调使用费，，，，按空调按空调按空调按空调

购买价及使用年限折算；水费、电费按照每个房间独立水电表读数收取水电费。购买价及使用年限折算；水费、电费按照每个房间独立水电表读数收取水电费。购买价及使用年限折算；水费、电费按照每个房间独立水电表读数收取水电费。购买价及使用年限折算；水费、电费按照每个房间独立水电表读数收取水电费。

五、住房的管理办法五、住房的管理办法五、住房的管理办法五、住房的管理办法

1111、、、、教职工不得擅自转让教职工不得擅自转让教职工不得擅自转让教职工不得擅自转让、、、、出租出租出租出租、、、、调换或改变房屋的使用性质调换或改变房屋的使用性质调换或改变房屋的使用性质调换或改变房屋的使用性质，，，，否则否则否则否则，，，，一经发现一经发现一经发现一经发现，，，，收回收回收回收回

用房。用房。用房。用房。

2222、、、、不符合住单间条件的不符合住单间条件的不符合住单间条件的不符合住单间条件的，，，，总务有权根据实际住房情况总务有权根据实际住房情况总务有权根据实际住房情况总务有权根据实际住房情况，，，，调配其他人员与其合住调配其他人员与其合住调配其他人员与其合住调配其他人员与其合住；；；；在没在没在没在没

有他人合住前，房租按房屋总面积计算，每平方米有他人合住前，房租按房屋总面积计算，每平方米有他人合住前，房租按房屋总面积计算，每平方米有他人合住前，房租按房屋总面积计算，每平方米 27272727元收费。元收费。元收费。元收费。

3333、自觉保持宿舍区卫生，不要在走廊、楼梯口及卫生间堆放垃圾。、自觉保持宿舍区卫生，不要在走廊、楼梯口及卫生间堆放垃圾。、自觉保持宿舍区卫生，不要在走廊、楼梯口及卫生间堆放垃圾。、自觉保持宿舍区卫生，不要在走廊、楼梯口及卫生间堆放垃圾。

4444、、、、爱惜房屋爱惜房屋爱惜房屋爱惜房屋。。。。房屋的维修一律由学校负责房屋的维修一律由学校负责房屋的维修一律由学校负责房屋的维修一律由学校负责。。。。自费装修部分自费装修部分自费装修部分自费装修部分，，，，在交回住房时不得随便拆在交回住房时不得随便拆在交回住房时不得随便拆在交回住房时不得随便拆

除，需保持房屋完好，若有损坏照价赔偿。除，需保持房屋完好，若有损坏照价赔偿。除，需保持房屋完好，若有损坏照价赔偿。除，需保持房屋完好，若有损坏照价赔偿。

5555、、、、学校配备的基本家具的租金学校配备的基本家具的租金学校配备的基本家具的租金学校配备的基本家具的租金，，，，按照采购家具的原价按照采购家具的原价按照采购家具的原价按照采购家具的原价，，，，每月扣百分之一每月扣百分之一每月扣百分之一每月扣百分之一（（（（按按按按8888年折旧年折旧年折旧年折旧，，，，

超过超过超过超过8888年家具归教职工无偿使用年家具归教职工无偿使用年家具归教职工无偿使用年家具归教职工无偿使用，，，，离职时离职时离职时离职时，，，，要归还学校要归还学校要归还学校要归还学校））））。。。。未到期的家具未到期的家具未到期的家具未到期的家具，，，，搬家时不得搬家时不得搬家时不得搬家时不得

拆走或搬走。非人为的损坏由学校负责维修。拆走或搬走。非人为的损坏由学校负责维修。拆走或搬走。非人为的损坏由学校负责维修。拆走或搬走。非人为的损坏由学校负责维修。

6666、、、、在宿舍不准大声喧哗在宿舍不准大声喧哗在宿舍不准大声喧哗在宿舍不准大声喧哗、、、、制造噪音制造噪音制造噪音制造噪音，，，，扰乱他人安宁扰乱他人安宁扰乱他人安宁扰乱他人安宁。。。。中午中午中午中午13:00-14:3013:00-14:3013:00-14:3013:00-14:30，，，，晚上晚上晚上晚上 22:00-22:00-22:00-22:00-

早上早上早上早上7:007:007:007:00，在宿舍区停止一切影响他人休息的娱乐活动。，在宿舍区停止一切影响他人休息的娱乐活动。，在宿舍区停止一切影响他人休息的娱乐活动。，在宿舍区停止一切影响他人休息的娱乐活动。

7777、不得在宿舍内从事违法乱纪活动，一经发现，立即辞退并搬离学校，情节严重者、不得在宿舍内从事违法乱纪活动，一经发现，立即辞退并搬离学校，情节严重者、不得在宿舍内从事违法乱纪活动，一经发现，立即辞退并搬离学校，情节严重者、不得在宿舍内从事违法乱纪活动，一经发现，立即辞退并搬离学校，情节严重者，，，，

移交司法机关处理。移交司法机关处理。移交司法机关处理。移交司法机关处理。

8888、教职工离职，应于办理离职手续后，三天内搬离，并将房间钥匙交到总务处。、教职工离职，应于办理离职手续后，三天内搬离，并将房间钥匙交到总务处。、教职工离职，应于办理离职手续后，三天内搬离，并将房间钥匙交到总务处。、教职工离职，应于办理离职手续后，三天内搬离，并将房间钥匙交到总务处。



对没有正当理由，不能在规定时间内搬离并上缴房间钥匙者，以该教职工自动放弃房对没有正当理由，不能在规定时间内搬离并上缴房间钥匙者，以该教职工自动放弃房对没有正当理由，不能在规定时间内搬离并上缴房间钥匙者，以该教职工自动放弃房对没有正当理由，不能在规定时间内搬离并上缴房间钥匙者，以该教职工自动放弃房

间内所有物品论处，学校组织相关部门清理房间内所有物品，将房间重新分配。间内所有物品论处，学校组织相关部门清理房间内所有物品，将房间重新分配。间内所有物品论处，学校组织相关部门清理房间内所有物品，将房间重新分配。间内所有物品论处，学校组织相关部门清理房间内所有物品，将房间重新分配。

9999、教职工搬离时，其公有财产由总务处派人员清点、验收合格，方能办理其他手续、教职工搬离时，其公有财产由总务处派人员清点、验收合格，方能办理其他手续、教职工搬离时，其公有财产由总务处派人员清点、验收合格，方能办理其他手续、教职工搬离时，其公有财产由总务处派人员清点、验收合格，方能办理其他手续，，，，

否则，以移交未清处理。如有公物的损坏，照价赔偿。否则，以移交未清处理。如有公物的损坏，照价赔偿。否则，以移交未清处理。如有公物的损坏，照价赔偿。否则，以移交未清处理。如有公物的损坏，照价赔偿。

六、住房打分标准六、住房打分标准六、住房打分标准六、住房打分标准

1111、、、、高级教师高级教师高级教师高级教师12121212分；中级教师分；中级教师分；中级教师分；中级教师10101010分；初级教师分；初级教师分；初级教师分；初级教师8888分。分。分。分。

小教高级相当于中级教师，小教一级相当于初级教师。小教高级相当于中级教师，小教一级相当于初级教师。小教高级相当于中级教师，小教一级相当于初级教师。小教高级相当于中级教师，小教一级相当于初级教师。

2222、非教师类专业技术人员高级职称、非教师类专业技术人员高级职称、非教师类专业技术人员高级职称、非教师类专业技术人员高级职称 8888分；中级职称分；中级职称分；中级职称分；中级职称 7777分；初级职称分；初级职称分；初级职称分；初级职称 6666分。分。分。分。

3333、生活老师、实验员、干事、护士、生活老师、实验员、干事、护士、生活老师、实验员、干事、护士、生活老师、实验员、干事、护士 5555分；其他职工分；其他职工分；其他职工分；其他职工3333分。分。分。分。

4444、、、、校级干部加校级干部加校级干部加校级干部加 12121212分分分分；；；；中层干部加中层干部加中层干部加中层干部加 5555分分分分；；；；年级组长加年级组长加年级组长加年级组长加 4444分分分分；；；；教研组长加教研组长加教研组长加教研组长加 3333分分分分；；；；班主任班主任班主任班主任3333

分；备课组长分；备课组长分；备课组长分；备课组长 1111分。分。分。分。

5555、、、、校龄在校龄在校龄在校龄在 5555年内年内年内年内（（（（含含含含5555年年年年））））一年加一年加一年加一年加 1111分分分分；；；；校龄在校龄在校龄在校龄在 5-105-105-105-10年内年内年内年内（（（（含含含含10101010年年年年））））一年一年一年一年1.251.251.251.25分分分分；；；；

校龄在校龄在校龄在校龄在 10-1510-1510-1510-15年内（含年内（含年内（含年内（含 15151515年）一年年）一年年）一年年）一年 1.51.51.51.5分；校龄在分；校龄在分；校龄在分；校龄在 15-2015-2015-2015-20年内（含年内（含年内（含年内（含 20202020年）一年年）一年年）一年年）一年 1.71.71.71.75555

分；校龄在分；校龄在分；校龄在分；校龄在 20202020年以上一年年以上一年年以上一年年以上一年 2222分分分分....

6666、、、、在外校工作期间获得优秀教师在外校工作期间获得优秀教师在外校工作期间获得优秀教师在外校工作期间获得优秀教师、、、、优秀班主任称号的加分优秀班主任称号的加分优秀班主任称号的加分优秀班主任称号的加分（（（（省级加省级加省级加省级加3333分分分分；；；；市级加市级加市级加市级加2222分分分分；；；；

区级加区级加区级加区级加 1111分，以最高级别计分，不重复加分分，以最高级别计分，不重复加分分，以最高级别计分，不重复加分分，以最高级别计分，不重复加分））））。。。。3333、、、、

7777、夫妻双方都是本校教职工的，按照双方合计分值计算。、夫妻双方都是本校教职工的，按照双方合计分值计算。、夫妻双方都是本校教职工的，按照双方合计分值计算。、夫妻双方都是本校教职工的，按照双方合计分值计算。

七、探亲房暂行管理办法七、探亲房暂行管理办法七、探亲房暂行管理办法七、探亲房暂行管理办法

（一（一（一（一））））、探亲房在、探亲房在、探亲房在、探亲房在 5555栋栋栋栋108108108108、、、、102102102102、、、、303303303303、、、、402402402402房（公用洗手间、冲凉房房（公用洗手间、冲凉房房（公用洗手间、冲凉房房（公用洗手间、冲凉房））））。。。。

（二（二（二（二））））、探亲房安排的人员：、探亲房安排的人员：、探亲房安排的人员：、探亲房安排的人员：

1111、短期来校的住在集体宿舍的后勤人员家属。、短期来校的住在集体宿舍的后勤人员家属。、短期来校的住在集体宿舍的后勤人员家属。、短期来校的住在集体宿舍的后勤人员家属。

只安排居住时间在一个星期以下，不收房租水电。只安排居住时间在一个星期以下，不收房租水电。只安排居住时间在一个星期以下，不收房租水电。只安排居住时间在一个星期以下，不收房租水电。

2222、哺育期内需要父母照顾的教师。、哺育期内需要父母照顾的教师。、哺育期内需要父母照顾的教师。、哺育期内需要父母照顾的教师。

根据根据根据根据《中华人民共和国劳动法》《中华人民共和国劳动法》《中华人民共和国劳动法》《中华人民共和国劳动法》规定，哺育期是指其孩子未满周岁期间。规定，哺育期是指其孩子未满周岁期间。规定，哺育期是指其孩子未满周岁期间。规定，哺育期是指其孩子未满周岁期间。符合国家计符合国家计符合国家计符合国家计

生条例并在哺育期期间的教师生条例并在哺育期期间的教师生条例并在哺育期期间的教师生条例并在哺育期期间的教师。。。。居住时间在两个星期以上居住时间在两个星期以上居住时间在两个星期以上居住时间在两个星期以上，，，，三个月以下三个月以下三个月以下三个月以下。。。。房租按房租按房租按房租按 7777元元元元////

平方米平方米平方米平方米////月计算。水费按月计算。水费按月计算。水费按月计算。水费按 5555栋栋栋栋1111楼的人均平摊；电费按实收取。楼的人均平摊；电费按实收取。楼的人均平摊；电费按实收取。楼的人均平摊；电费按实收取。

（三（三（三（三））））、探亲房的管理：、探亲房的管理：、探亲房的管理：、探亲房的管理：

http://www.hudong.com/wiki/%E3%80%8A%E4%B8%AD%E5%8D%8E%E4%BA%BA%E6%B0%91%E5%85%B1%E5%92%8C%E5%9B%BD%E5%8A%B3%E5%8A%A8%E6%B3%95%E3%80%8B


1111、、、、探亲房只是提供暂时居住的探亲房只是提供暂时居住的探亲房只是提供暂时居住的探亲房只是提供暂时居住的，，，，房间内配备简单家具房间内配备简单家具房间内配备简单家具房间内配备简单家具，，，，不得损毁和搬走不得损毁和搬走不得损毁和搬走不得损毁和搬走。。。。如损毁和搬如损毁和搬如损毁和搬如损毁和搬

走的，要照价赔偿。不得擅自转让、出租、调换和改变房屋的使用性质；不得在内煮走的，要照价赔偿。不得擅自转让、出租、调换和改变房屋的使用性质；不得在内煮走的，要照价赔偿。不得擅自转让、出租、调换和改变房屋的使用性质；不得在内煮走的，要照价赔偿。不得擅自转让、出租、调换和改变房屋的使用性质；不得在内煮

食，一经发现，收回住房。食，一经发现，收回住房。食，一经发现，收回住房。食，一经发现，收回住房。

2222、探亲房可安排多名家属居住。、探亲房可安排多名家属居住。、探亲房可安排多名家属居住。、探亲房可安排多名家属居住。

八、非本校教职工用房：八、非本校教职工用房：八、非本校教职工用房：八、非本校教职工用房：

水电维修水电维修水电维修水电维修、、、、洗衣房洗衣房洗衣房洗衣房、、、、环卫环卫环卫环卫、、、、国际部等部门部分员工不是外校正式员工国际部等部门部分员工不是外校正式员工国际部等部门部分员工不是外校正式员工国际部等部门部分员工不是外校正式员工，，，，原则上不提原则上不提原则上不提原则上不提

供住房供住房供住房供住房。。。。考虑到水电维修考虑到水电维修考虑到水电维修考虑到水电维修、、、、洗衣房洗衣房洗衣房洗衣房、、、、环卫必须环卫必须环卫必须环卫必须 24242424小时服务小时服务小时服务小时服务，，，，甚至紧急抢修等现实情况甚至紧急抢修等现实情况甚至紧急抢修等现实情况甚至紧急抢修等现实情况，，，，

在房源满足正式员工住房需要，还有足够富余时，最多给予水电维修班、承包的洗衣在房源满足正式员工住房需要，还有足够富余时，最多给予水电维修班、承包的洗衣在房源满足正式员工住房需要，还有足够富余时，最多给予水电维修班、承包的洗衣在房源满足正式员工住房需要，还有足够富余时，最多给予水电维修班、承包的洗衣

房、环卫、国际部各房、环卫、国际部各房、环卫、国际部各房、环卫、国际部各 1-21-21-21-2间不带独立卫生间的临时周转房供其使用，正式员工住房紧间不带独立卫生间的临时周转房供其使用，正式员工住房紧间不带独立卫生间的临时周转房供其使用，正式员工住房紧间不带独立卫生间的临时周转房供其使用，正式员工住房紧

张时，随时无条件收回。张时，随时无条件收回。张时，随时无条件收回。张时，随时无条件收回。

广州市广外附设外语学校广州市广外附设外语学校广州市广外附设外语学校广州市广外附设外语学校
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